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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

DIPENSA ELETRONICA n.© 016/2024-FAMS
EDITAL n.© 016/24-FAMS - Processo Administrativo n.© 600.052/24

1. INTRODUCAO — JUSTIFICATIVA:

1.1. Em atendimento a solicitacdo do Ministério Publico do Estado de S&o Paulo,
explicitado no MEMO n.° 10/24 — Pres/FAMS, surge como uma demanda essencial para a
contratacdo de empresa especializada em confeccao de divisérias, portas e acessorios,
incluindo servico de mao de obra, para retirada das divisérias antigas, armazenamento e
instalacao de novas divisorias.

Tal contratagdo se apresenta como a solucdo mais adequada para otimizar 0s espacos
publicos destinados ao armazenamento do acervo arquivistico, bibliotecéario, de colecdes
e iconografico, além de atendimento ao publico e ao funcionamento dos servigcos
administrativos do Arquivo Permanente da FAMS. Além do mais, os ambientes de
trabalho devem ser projetados e compartimentados de forma a atender as
particularidades destinadas ao acervo. Além disso, ha necessidade da remocao das
divisérias que se encontram desgastadas e danificadas, para que se evite acidentes e/ou
danos diversos, devendo as mesmas serem armazenadas de forma correta, pois serdo
reaproveitadas futuramente em equipamentos da FAMS.

1.2. O armazenamento para a reutilizacdo de divisérias previamente instaladas, quando
possivel, representa uma forma sustentdvel de gerir os recursos, contribuindo para a
reducdo do impacto ambiental e alinhando-se aos principios de responsabilidade
socioambiental da FAMS.

Para a melhor distribuicdo interna (compartimentacdo) com fechamentos adequados no
padréo utilizado nas instalacdes fisicas do Arquivo Permanente, visando a modernizacao,
manutencdo e padronizacdo das mesmas, € necessario que se tenham disponiveis
servigos dessa natureza, proporcionando ambientes com qualidade e seguranca.

1.3. Sob a perspectiva do interesse publico, € imperativo garantir um ambiente de trabalho
gue promova a eficiéncia, a privacidade e o conforto tanto para os servidores municipais
guanto para os cidadaos que utilizam esses espacos

Além da aquisicdo de novos materiais, a contratacdo inclui o servico de médo de obra
especializada para a retirada e armazenamento de divisérias usadas. Este servico
assegura uma transicdo organizada e sem interrupcdes nas atividades cotidianas da
FAMS, evitando transtornos para os servidores e para o publico atendido.

1.4. A renovacdo das divisérias ndo apenas melhora a estética e a funcionalidade dos
espacos, mas também contribui para a manutencédo e valorizacdo do patriménio publico,
evitando a deterioracdo de estruturas e a necessidade de reparos mais onerosos no
futuro.

Do ponto de vista do interesse publico, essa escolha garante ambientes de trabalho
funcionais, estéticos e confortaveis, promovendo a eficiéncia administrativa e a qualidade
dos servigos oferecidos aos cidadaos de forma continua e ininterrupta.

1.5. Ao investir na melhoria das infraestruturas, a FAMS reafirma seu compromisso com a
eficiéncia administrativa, a sustentabilidade e a exceléncia no atendimento a populacao.
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2. OBJETIVO:

2.1. Contratacdo de empresa especializada em confecc¢éo e instalacdo de novas divisorias
de cor cinza claro, medindo 80m2, contendo 04 portas simples com fechaduras com
chave e painel de vidro 4mm, medindo 1x1m, incluindo méo de obra para a remocéao das
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divisérias antigas, conforme croqui anexo em fl. 02 do P.A. n.° 600.052/24.

A Prestacao de servicos se dara no Arquivo Permanente, ou seja, na Rua Amador Bueno,

n.° 61 — Centro — Santos/SP.

2.2. O prego médio global estimado € de R$ 15.706,66 (quinze mil setecentos e seis reais

e sessenta e seis centavos).

3. DESCRICAO DO OBJETO:

3.1. Aquisicao do seguinte servico:

VALOR VALOR
ITE = UNIT. TOTAL
M DIESERICAL e LD ESTIMADO | UNITARIO
R$ R$
Confeccdo e instalacdo de divisorias de cor
cinza claro, medindo 80m2, contendo 04
portas simples com fechaduras com chave e
painel de vidro 4 mm, medindo 1x1m,
incluindo mé&o de obra para a remogédo das
divisorias antigas, conforme croqui abaixo.
. . Fls. n° .o
Pr.n°
; |
L
|
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01 ‘ 01 Servigo
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CONFERIR MEDIDAS NO LOCAL

Arquivo Permanente
GUNDO PISO - ESC 1:100

Proposta de ocupaglo SEGUY

TOTAL GERAL R$ 15.706,66
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4. FASES DE IMPLEMENTACAO E PRAZOS:

4.1. O prazo para o inicio da prestacao de servigo, Objeto, devera ocorrer em até 10 (dez) dias
Uteis, a contar da data de emissao da “Ordem de Servigo — O.S.” expedida pela Fundagéao Arquivo
e Memodria de Santos - FAMS.

4.2. O Objeto devera ser devidamente entregue e instalado no periodo das 09h as 15h, de
segunda a sexta-feira, exceto feriados e pontos facultativos, no setor Arquivo Intermediario, sito na
rua Amador Bueno, n.° 61 — Centro — Santos/SP.

4.2.1. A execucdo do servico, Objeto dar-se-a na presenca do fiscalizador do contrato ou de
pessoa por ele indicada, para constatacdo das perfeitas condicbes da execucdo e entrega do
Objeto, que em caso de avarias ou qualquer outro tipo de dano que comprometa sua integridade
e/ou funcionamento, serd apontado no ato para que a empresa regularize a situacao;

4.2.1.1. Caso seja constatada qualquer divergéncia, como descrito no item anterior ou por
desacordo do objeto ofertado na proposta comercial, ha execuc¢do do objeto, fica o licitante
obrigado a refazer, as suas escusas, 0 mesmo no prazo de até 02 (dois) dias Uteis;

4.3. A respectiva Nota fiscal somente sera aceita ap6s a entrega e conclusao do Obijeto licitado
em suas perfeitas condiges, conforme proposta comercial (Anexo Ill) e de acordo com o Termo
de Referéncia (Anexo I);

4.4. A garantia minima do servico (objeto) deve ser de 12 (doze) meses, contados da emissao da
nota fiscal;

4.5. A validade do Contrato para execucdo do Objeto sera de 60 (sessenta) dias, podendo ser
prorrogado conforme previsto em Lei, mediante termo aditivo;

4.6. A empresa tera até 05 (cinco) dias para assinatura do Contrato, contados da data do
recebimento da convocagéo pela Fundagéo.

5. VISITA TECNICA:

5.1. E obrigatéria a vistoria técnica dos servicos a serem executados em virtude de ser
imprescindivel para atendimento do Objeto da licitagédo e para participagédo do certame.

5.2. A vistoria técnica se dara de segunda a sexta-feira, exceto feriados e pontos facultativos, das
09h as 15h, e serd acompanhado pelo Coordenador de Manutencéo da FAMS.

5.3. E necessario prévio agendamento para a Vistoria Técnica pelo telefone (13) 3223-4873 ou
através do e-mail: comlic@fundasantos.org.br — Assunto: Dispensa n.° 016/24.

5.4. Caso haja vistoria técnica realizada, sera emitida Declaracdo devidamente assinada pelo
Agente de Contratagdo, que devera compor a documentacao para habilitacdo no certame;

5.5. Caso NAO ocorra a vistoria técnica, podera ser substituida por Declaracido Formal assinada
pelo responsavel técnico da licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades a contratacdo, nos termos do 83° do artigo 63 da Lei Federal n.° 14.133/21, que
devera compor a documentacao para habilitagcdo no certame.

6. METODOLOGIA:

6.1. Correrdo por conta da CONTRATADA todos os custos diretos e indiretos, bem como
impostos e taxas incidentes a execucao dos servigos conforme Objeto desta licitagao.

6.2. A fiscalizacado dos servicos, Objeto deste Termo de Referéncia, ficara sob o Responsavel pelo
Setor de Documentos Cartograficos do Arquivo Permanente da FAMS.
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7. QUALIFICAGCAO DOS PROPONENTES:

7.1. Documentos de qualificacdo técnica a serem exigidos, de acordo com os termos dos
arts. 62 a 70 da Lei n.° 14.133, de 2021, e seréo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.

7.2. Documentos obrigatérios exigidos conforme ANEXO Il deste Edital.
7.3. Nao serédo aceitos documentos sob a forma de protocolo ou com a validade vencida.

7.4. Somente empresas que tenham o ramo de atividade compativel com o solicitado
poderdo participar da dispensa de licitacgdo, o ndo cumprimento acarretara na
desclassificacéo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. Executar os servicos de acordo com a descricdo do Objeto em seus prazos e quantidades
estipuladas pelo Edital e Anexos;

8.2. Efetuar a entrega no local, prazo e condigfes estipuladas pelo Contratante;

8.3. Pagar todos os tributos, que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o
objeto contratado;

8.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Objeto deste instrumento;

8.5. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

8.6. Prestar a CONTRATANTE sempre que necessarios esclarecimentos sobre os equipamentos
e servicos realizados, fornecendo toda e qualquer orientagdo necessaria para a perfeita utilizagéo
do mesmo.

8.7. Reparar, corrigir, remover ou substituir produtos e/os servigos que entregar as suas custas,
no todo ou em parte, em que se verifiqguem falhas ou defeito de instalacdo e/ou fabricagdo, no
prazo estipulado no item 4.2.1.1, contados da data da respectiva comunicagao.

8.8. A fiscalizacdo da execucdo do respectivo contrato sera do Diretor Administrativo
Financeiro da Fundacéo, a quem cabera o ateste da respectiva Nota Fiscal.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
9.1. Prestar todas as informacdes necessarias ao fiel cumprimento do presente instrumento;

9.2. Atestar a Nota Fiscal de acordo com o servico executado, e estando em conformidade,
encaminhar ao setor responsavel para as providéncias relativas ao pagamento;

9.3. O fiscalizador do contrato ou de pessoa por ele indicada, na finalizagdo do servico, devera
averiguar se 0 mesmo se encontra em perfeitas condi¢cbes e verificar se esta de acordo com a
Proposta Comercial (ANEXO IIl) e o T.R. (ANEXO 1), e que ndo haja avarias ou qualquer outro
tipo de dano que comprometa sua integridade e/ou funcionamento, que em caso positivo, devera
refazé-lo conforme item 4.2.1.1;

9.3.1. Em caso de conclusédo do servico, nao havendo nada que obstrua seu recebimento, podera
assinar a respectiva Nota Fiscal, apropriando-se do termo de garantia e manual de uso, quando
houver.

10. PAGAMENTO DOS SERVICOS:

10.1. A contratada devera emitir Nota Fiscal/Fatura, contemplando o total do servico ofertado.
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10.2. O pagamento serd efetuado mediante crédito em conta corrente de titularidade da
Contratada, em até 20 (vinte) dias fora o decéndio, a contar do primeiro dia Uutil apés o
recebimento da Nota Fiscal, devidamente atestada pela Fundacao Arquivo e memdria de Santos —
FAMS.

10.3. Nota Fiscal Eletrénica: De acordo com a Portaria CAT 001/11 — D.O.E.S.P. 08/01/2011, as
empresas situadas no estado de Sdo Paulo deverdo emitir obrigatoriamente a Nota Fiscal
Eletrénica. O Decreto n.° 50.437/2005 acrescentou ao art. 124 do Regulamento do ICMS,
aprovado pelo Decreto n.° 45.490/2000, os incisos XXIl e XXIIl, na redac&o dada pelo Decreto n.°
52.097/2007, que dispbem sobre a emissdo de Documento Fiscal Eletrbnico (DFE) e do
Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (Danfe).

11. SANCOES:

11.1. Garantida a defesa prévia, a inexecucdo total ou parcial do contrato, assim como, a
execucdao irregular ou o atraso injustificado, sujeitara o Contratado as penalidades legais, desde
adverténcia, multa, suspensdo temporaria, declaracdo de inidoneidade até rescisdo do contrato,
conforme descrito na minuta de Contrato;

11.2. Constatada eventual irregularidade, fica facultada a Administracdo a possibilidade de reter
0s pagamentos devidos, oficiando, ato continuo, o INSS ou o Conselho Curador do FGTS,
fazendo constar dos autos tal providéncia, sem prejuizo da adocdo das sancgbes contratuais
cabiveis.



