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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 024/2024-FAMS
EDITAL N© 024/24-FAMS - Processo Administrativo 600.067/24

1. INTRODUGAO - JUSTIFICATIVA

Considerando a crescente demanda pelo armazenamento de processos e
considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico
em manter o acervo de forma acessivel e seguro, faz-se necessario o conserto
e manutencao dos trilhos, manivelas, macanetas, prateleiras e todo o
equipamento que haja necessidade de substituicdo, reparacao, bem como,
conservacao, pois, atualmente, existem corredores inacessiveis que causam
perigo e impossibilitamm o manuseio, pois as manivelas/maganetas nao
funcionam, instalacao de novos trilhos nos servicos em voga se faz necessaria
em funcdo de que é natural que com o manuseio por grande periodo, ocorram
danos, tais como desgaste, quebra e empenamento, requerendo, assim, a
reposicao nas novas pegas e manutencdao em geral.

2. OBJETIVO

2.1. Contratacao de empresa especializada em servicos de conserto e
manutencado, incluindo mado de obra, de 61 (sessenta e um) modulos de
arquivos deslizantes da marca OTIMIZA, sem fornecimento de pegas danificada
e/ou que forem identificadas para troca, tendo em vista as condicdes atuais
das mesmas que apresentam dificuldade de seu funcionamento. A prestagao
de servicos se dara nas dependéncias da FUNDACAO ARQUIVO E MEMORIA DE
SANTOS - Arquivo Intermediario - FAMS Al

2.2. O preco médio estimado global para a execucdao do servico é de R$
138.737,33 (cento e trinta e oito reais setecentos e trinta e sete reais e trinta
e trés centavos).

2.3. As despesas decorrentes da presente aquisicao estao previstas na conta
da Dotagdao Orgcamentaria n.° 30.10.13.391.0093.2450.01.3.3.90.39.99 -
Pré-empenho n.° 16/2024 e n.°
30.10.13.391.0093.2450.01.33.90.39.99.

3. SERVICOS - DESCRICAO DO OBJETO

Constitui objeto do presente processo licitatorio a contratacdo de empresa
especializada em servicos de conserto e manutencao corretiva dos arquivos
deslizantes adequando as condicdoes de manutencao e preservagao do acervo
documental de 61 moddulos de arquivos deslizantes da marca OTIMIZA,
composto por: 01 moddulo 455 fixo 5.0 simples, 01 modulo 455 deslizante 5.0
duplo, 28 mddulos 865 deslizante 5.0 duplo, 01 mddulo 455 fixo 7.0 simples,
01 moddulo 455 deslizante 7.0 duplo, 29 moddulos 865 deslizante 7.0 duplo,



FUNDAGAD

ARQUIVO E MEMORIA
ORI,

. &

S A N T (6] S

totalizando 30 mddulos 5.0 e 31 mddulos 7.0., SEM fornecimento de pegas
danificadas e/ou que forem identificadas para troca.

4. FASES DE IMPLEMENTAGAO E PRAZOS

4.1. O prazo para execucao do objeto licitado devera ocorrer em até 60
(sessenta) dias, a contar da data de emissao da “Ordem de Servico - 0.S.”
expedida pela Fundacao Arquivo e Memodria de Santos - FAMS, que ocorrera
apods a assinatura do contrato.

4.2. O objeto da licitacdo devera ser executado no horario das 08h as 16h, de
segunda a sexta-feira, exceto feriados e pontos facultativos, no Arquivo
Intermediario, na Rua Constituicdo, n® 62 - Paquetd - Santos/SP, mediante
agendamento prévio através do telefone (13) 3223-4873 ou e-mail
comlic@fundasantos.org.br, ficando responsavel o Coordenador de Manutencgao
da FAMS.

4.3. A garantia minima do servico é de 12 (doze) meses da data da finalizagao
e entrega do servico, com o aval dos fiscalizadores do contrato.

5. VISTORIA TECNICA

A vistoria técnica se dard de segunda a sexta-feira, exceto feriados e pontos
facultativos, das 09h as 15h, no Arquivo Intermediario, Rua Constituicdo, n°©
62 - Paqueta, Santos/SP, que sera acompanhada pelo responsavel, o
Coordenador de Manutencao da FAMS;

5.1. E necessario prévio agendamento para a Vistoria Técnica pelo telefone
(13) 3223-4873 ou email comlic@fundasantos.org.br, com Sr. Marcelo Bueno,
Agente de Contratacao;

5.2. Caso haja vistoria técnica, sera emitida Declaracdo devidamente assinada
pelo Agente de Contratacdo, que deverd compor a documentagao para
habilitacao no certame.

5.3. Caso NAO haja vistoria técnica, poderd ser substituida por Declaracdo
formal assinada pelo/a responsavel técnico/a da licitante acerca do
conhecimento pleno das condicOes e peculiaridades a contratacdao, nos termos
do §3° do artigo 63 da Lei Federal n.© 14.133/21, que deverd compor a
documentacao para habilitacdo no certame.

6. METODOLOGIA

6.1. Correrao por conta da CONTRATADA todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execucao dos servigos conforme Objeto desta licitagao.

6.2. Arcar com todos os impostos e taxas incidentes sobre a prestacdao dos
servigos.
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6.3. A fiscalizacao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia ficard sob a
responsabilidade do Coordenador de Manutencdao desta FAMS.

7. QUALIFICACAO DOS PROPONENTES

7.1. Documentos de qualificacdo técnica a serem exigidos, de acordo com os
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133 de 2021, e serao solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances:

7.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado em se tratando de sociedades empresariais e, no caso de sociedade
por acoes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

7.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

7.1.3. Inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades simples,
acompanhada de prova da composicdo da diretoria em exercicio;

7.1.4. Prova de inscricao no CNPJ;

7.1.5. Prova de regularidade relativa ao FGTS, demonstrando situacao regular
no 5cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei (Certificado do
FGTS);

7.1.6. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal: Certidao
Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao ou Positiva com efeito de Negativa, emitida pela Receita Federal do
Brasil em conjunto com a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional - Portaria
Conjunta PGFN/RFB n© 1751, de 02/10/2014, ou outro meio equivalente
admitido por lei;

7.1.7. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual, do domicilio
ou sede do licitante, composta de Certidao Negativa de Tributos Estaduais ou
positiva com efeito de negativa ou outro meio equivalente admitido por lei.

7.1.8. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, do domicilio
ou sede do licitante, podendo ser feita através de certidao negativa de tributos
mobilidrios, ou positiva com efeito de negativa, expedida pela Secretaria de
Financas do Municipio, ou por qualquer outro meio admitido por lei;

7.1.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos
Negativos, expedida nas pdaginas eletrénicas do Tribunal Superior do Trabalho
(Lei Federal n© 12.440/2011 e Resolucao Administrativa n°® 1470, de 24 de
agosto de 2011);

7.1.10. Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperagao judicial ou
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da empresa, ou de execucao
patrimonial do domicilio da pessoa fisica ou da firma individual, cuja data de
emissdao nao podera ser superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura
desta licitacao;
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7.1.11. Declaracao de Micro-Empresa (ME) / Empresa de Pequeno Porte (EPP)
/ Cooperativa de Consumo (COOP).

7.2. No caso de isengdo ou ndo incidéncia de Tributos, o licitante devera
apresentar documento (s) comprobatoério (s) da situagao;

7.3. Nao serao aceitos documentos sob a forma de protocolo ou com a
validade vencida;

7.4. Nos documentos em que nao houver prazo de validade assinalado, serao
considerados validos os emitidos até 90 (noventa) dias corridos, antes da data
de abertura desta licitacao, excecgao feita aos itens 7.1.10 deste Anexo;

7.5. No caso de documentos emitidos por meio de sistema eletronico, a
aceitacdo fica condicionada a verificacdo de sua autenticidade pela internet;

7.6. Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, compativel com o Objeto da licitagao.

7.7 Somente empresas que tenham o ramo de atividade compativel com o
objeto poderao participar da licitagao.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. Fornecer os servicos de acordo com o0s prazos e quantidades estipuladas;

8.2. Efetuar a entrega no local, prazo e condicdes estipulados pela
Contratante;

8.3. Pagar todos os tributos, que incidam ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre o objeto contratado;

8.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento;

8.5. Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdao e qualificacao
exigidas na licitacao;

8.6. Prestar a CONTRATANTE sempre que necessarios esclarecimentos sobre
0os equipamentos, fornecendo toda e qualquer orientagdo necessaria para a
perfeita utilizacdao do mesmo;

8.7. Reparar, corrigir, remover ou substituir os equipamentos que entregar as
suas custas, no todo ou em parte, em que se verifiquem falhas ou defeitos de
fabricacao, no prazo estipulado, contados da data da respectiva comunicagao.

8.8. A fiscalizacdo da execucdo do respectivo contrato serd da Diretoria
Técnica da Fundacao, a quem caberd o ateste da respectiva Nota Fiscal.
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9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1. Prestar todas as informacgoes necessarias ao fiel cumprimento do presente
instrumento;

9.2 Fiscalizar a execucao dos servigos decorrentes da prestacao de servigos;

9.3. Atestar a Nota Fiscal de acordo com o servico executado, e estando em
conformidade, encaminhar ao setor responsavel para as providéncias relativas
ao pagamento.

10. PAGAMENTO DOS SERVICOS

10.1. A contratada devera emitir Nota Fiscal/Fatura, contemplando o total do
servico ofertado.

10.2. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente, em até 20 (vinte)
dias fora o decéndio, a contar do primeiro dia util apés o recebimento da Nota Fiscal,
devidamente atestada pela Fundacéo Arquivo e memoria de Santos — FAMS.

10.3. Nota Fiscal Eletronica: De acordo com a Portaria CAT 001/11 — D.O.E. SP
08/01/2011, as empresas situadas no estado de Sado Paulo deverdo emitir
obrigatoriamente a Nota Fiscal Eletronica. O Decreto n® 50.437/2005 acrescentou ao art.
124 do Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto n® 45.490/2000, os incisos XXII e
XXIll, na redagéo dada pelo Decreto n® 52.097/2007, que dispbem sobre a emissao de
Documento Fiscal Eletrénico (DFE) e do Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica
(Danfe).

11. SANCOES

11.1. Garantida a defesa prévia, a inexecuc¢do total ou parcial do contrato, assim como a
execucao irregular ou o atraso injustificado, sujeitara o Contratado as penalidades legais,
desde adverténcia, multa, suspensao temporaria, declaracdo de inidoneidade até rescisao
do contrato, conforme descrito na minuta de Contrato;

11.2. Constatada eventual irregularidade, fica facultada a Administracdo a possibilidade
de reter os pagamentos devidos, oficiando, ato continuo, o INSS ou o Conselho Curador
do FGTS, fazendo constar dos autos tal providéncia, sem prejuizo da adocdo das
sancdes contratuais cabiveis;



