
ALV

Processos referentes: Estabelecimento Comercial/ Firma/  Alvará de Licença, Inscrição e Baixa de 

Licença, Quadro de Capital e Social,Acréscimo na Atividade   /Ramo,  Transferência de Local, 

Retificação do CNPJ, Alteração Contratual, Alterações da Razão Social.

MAS /AMO Documento para Guarda de Período de Gestão de Prefeito; Uma Amostragem

AUT Referente: Auto  de Infração/Intimação, Notificação

FIN
Conciliação/Extrato de Contas bancarias da Prefeitura; Suplementação; Transferência de valores e 

Verbas , Informativo de Renda; Documento Contábil; Relatório Financeiro; Orçamento; Empenho

CEM Processo Relacionado ao Cemitério: Perpetuação/Transferência/ Abertura de Carneiro;

CER Certidão  em Geral ( Exceto Ficha Funcional-RHU; ISS ; Divida Ativa e IPTU)

CHE Processo referentes à Prestação de Contas de Cheque de Adiantamento

CID Processo  da Secretaria de Cidadania - SECID

COL Processo de Inscrição de Fornecedor(COMLIC)/ Ata de Registro de Preços

COM Processo Interessado e Interno da Secretaria de Comunicação -SECOM

COP Cópia de documento, Memorando, Ofício, Certidão de Inteiro Teor, Protocolo, Fatura)

COQ Processo Relativo à  Comissão de Inquérito;  COMINQ

COT Processo Interessado e Interno da Controladoria Geral -  COGER 

CUL Processo  Interno da Secretaria de Cultura - SECULT

DAT
Processo Referente à Dívida Ativa (Inscrição, Execução, Solicitação de Informações sobre Pagamentos 

de IDA, Solicitação de PPI) – SEDIV; PROFISC

DEA
Processo Relativo ao Legislativo - Câmara dos Vereadores (Requerimentos, Projetos de Lei, 

Informações / Emenda;)

DES Casos desconhecidos ;  Tudo que não se encaixa na Tipologia;

DET Processo Interessado e Interno Departamento de Informática - DETIC

ESP Processos Gerais da Secretaria de Esporte

Relação da Tipologia para aplicar nos Documentos recebido no Fams-AI a partir de 2018.

Para poder estar direcionando corretamente os documentos gerados por toda Prefeitura de Santos.
E aplicar as Tabelas de Temporalidade e assim fazer sua Eliminação com segurança. 



FAM Processo Interessado e Interno da Fundação Arquivo e Memória de Santos   -FAMS

FPT Processo Interessado e Interno da Fundação Parque Tecnológico -FUPAT

FUN Processo de Prestação de Conta de Fundo Municipal ( FADESP, FACULT, FAITUR, FUNDEB)

FUP Processo Interessado e Interno  da Fundação Pró esporte -  FUPES

GPM Processo Interessado e Interno do Gabinete do Prefeito

HAB Processo referente solicitação de Carta Habite-se e Segunda Via

IPT

Processos referentes à imunidade tributária, redução/isenção de IPTU, redução/redução da taxa de 

lixo, certidão negativa de tributos imobiliários , revisão de valor venal de imóvel– DEFREC, DEATRE, 

SEFIN;

ISS

Processo referente à Redução/Isenção de ISS, Taxa; Parcelamento de ISS;  Revisão; Parecer; Serviço; 

Certidão Negativa de Tributos Imobiliários,  Recolhimento de ISS a Menor, Compensação de ISS – 

COFIS e SEFIS - ISS;

INS Processo referente:  Inscrição Profissional e Firma

LAU
Processos referentes à apresentação de laudos técnicos e fotográficos de edificações / Cumprimento 

de intimações ao mesmo;

LCO
Licitação para compra de materiais de consumo (comidas, bebidas, medicamentos, cadernos, peças 

de veículos, material escolar, material hospitalar);

LPE
Licitação para compra de materiais permanentes (carros, computadores, moveis, eletrodomésticos, 

equipamento hospitalar);

LSE
Licitação para prestação de serviços  ( manutenção e instalação de equipamentos, serviços de 

limpeza, seguro contra incêndio, consertos em geral)

MAM Processos Gerais da Secretaria de Meio Ambiente

MAP Mapas de Oficiais de Justiça - Relação 

MPU Processo Referente ao Ministério Público (Ações, Medidas de Esclarecimento; Apuração e Inquérito.);

OBP
Processo  Referente a Obra Pública ( Pavimentação de Ruas, Construção /Reforma do Próprio 

Município,  Construção de Muro em Encosta) – 

OUV Processo Geral da Ouvidoria -  GAB-OTC



PGM /GPG
Processo Referente à Procuradoria Geral do Município ou Gabinete  (Mandados de Segurança, Ação  

Ordinária, Ação Civil, Pública, Precatórios e RPV - Requisição de Pequeno Valor); 

PIP Processo de Parcelamento de IPTU

PJU

Processo Relativo ao Poder Judiciário que não possuem Relação com a PGM ou MP ( ex: Ação de 

Obrigação de Fazer, Decisões Judiciais tais quais : Obrigação de Vagas em Creches, ornecimento de 

Medicamento a munícipes que recorreram via Judicial, Tratamento Médico...)

PME Processos de parcelamento de Micro Empreendedor

POR Processos Gerais da Secretaria de Portos

PRF
Relativos a Procuradoria Fiscal (Ações de obrigação de fazer, mandado de segurança, ação 

civil/pública, ação ordinária de indenização, ação de prestação do fato)

PRJ
Processos referentes à Procuradoria Judicial (Ações de obrigação de fazer, mandado de segurança, 

ação civil/pública, ação ordinária de indenização, ação de prestação do fato);

PRT
Processos referentes à Procuradoria Trabalhista (Ações de obrigação de fazer, mandado de 

segurança, ação civil/pública, ação ordinária de indenização, ação de prestação do fato)

PSS Processos de parcelamento de ISS

RHU
Processo Relativos aos Recursos Humanos (Folha de Ponto, Pagamento de Horas Extras, 

Aposentadoria, Licenças, Férias, Certidão de Ficha Funcional), SECOP I e SECOP II;

SAU Processo Interessado e Interno da Secretaria de Saúde  - SMS

SED Processo Relativos à Secretaria de Educação (excluindo RH) - SEDUC

SEG Processo Interessado e Interno da Secretaria de Segurança - SESEG

SGE Processo Interessado e Interno da Secretaria de Gestão -SEGES

SIE

Processo Interessado e Interno da  Secretaria de Infra-estruturar e Edificações( Copia de Projeto/ 

Comunicação de Passeio Danificado, Reparos ,Poda de Arvore e Const de Muro/ref. a QQ  - Serviço e 

Demolição e Construção no Município) -SIEDI

SSP Processo Geral da Secretaria de Serviços Públicos -SESERP

SOL Ocupação de Solo - CERTIDAO

SUB
Processo Referente  SUBEVENÇÃO à Prestação de Contas de Entidade Subvencionada como:Creches, 

Escolas, Asilos, Casas de Caridade, etc.);

SUR Processo Interessado e Interno da Secretaria de Urbanismo -SEDURB



TUR Processo Interessado e Interno da Secretaria de Turismo -SETUR

TRS Processo  Referente  Solicitação, Requerimento e Doação: Vale Transporte; Passe; Passagem; Bilhete;

VSA
Processo da Vigilância Sanitária (Renovação de Cadastrado /Licença/ Isenção /Laudo e Baixa de 

Aparelho/ Aprovação /Assunção e Baixa de Responsabilidade - SEVISA - Exceto Processo RH em Geral.


