FUNDACAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS
ATOS DA COMISSAO DE LICITAGCAO / FAMS
EDITAL DE ABERTURA DE LICITACAO

A Comisséo supramencionada, situada na Rua Visconde do Rio Branco n.°48, Centro
- Santos/SP, CEP11013-130, comunica que, de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93
e Lei Municipal n® 3327/16, est4 procedendo a Licitagdo na modalidade Tomada de
Precos, tipo menor preco global, conforme condi¢Ges e especificacbes constantes do
presente Edital.

TOMADA DE PRECOS n° 01/2022 - TIPO MENOR PRECO GLOBAL

PROCESSO n° 600039/2022 - FAMS

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco global

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
auxiliar de limpeza, auxiliar administrativo, auxiliar de manutengé@o e recepcionista a
serem executados na Sede da Fundacgdo Arquivo e Memodria de Santos e demais
unidades, devidamente relacionadas neste Edital.

LOCAL: Rua Visconde do Rio Branco n°48, Centro - Santos/SP, CEP 11013-130.

DATA DE ENTREGA DE ENVELOPES: 05/05/2022 as 11horas
DATA DE ABERTURA DE ENVELOPES: 05/05/2022 as 11h15min
VISTORIA OBRIGATORIA: de 19/04/2022 a 04/05/2022.

1.0 Edital encontra-se no site: www.fundasantos.org.br link: licitacdes, podendo o
mesmo também ser retirado no seguinte endereco: FAMS-SEDE a Rua Visconde do
Rio Branco n.°48, Centro - Santos/SP - Fone: (13) 3216-1515 das 10h as 16h ou pelo
e-mail: comlic@fundasantos.org.br.

2. A vistoria devera ser realizada de 19/04/2022 a 04/05/2022, de segunda a sexta-
feira, nos dias de expediente da Fundacdo, com agendamento prévio através do e-
mail: comlic@fundasantos.org.br e/ou pelo telefone: (13) 3216-1515, assunto
licitacdo, com a Diretora Financeira Sra. Maria Silvia Tavares Papa, no horario das 10h
as 16h. N&o sera realizada vistoria aos sabados, domingos e feriados.

2.1. A nao realizacdo desta vistoria acarretara na inabilitacdo do participante no
processo licitatorio.

3. Maiores informacdes poderao ser obtidas através do tel. (13) 3216-1515.

Santos, 13 de abril de 2022.

Fernanda de Castilho Passos
Presidente da Comisséo de Licitacdo / FAMS
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EDITAL
- PREAMBULO -

Comisséo supramencionada, situada na Rua Visconde do Rio Branco n.°48, Centro -
Santos/SP, CEP 11013-130, comunica que, de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93
e Lei Municipal n° 3.327/16, esta procedendo a Licitagdo na modalidade Tomada de
Precos, tipo menor preco global, conforme condi¢Ges e especificacbes constantes do
presente Edital.

TOMADA DE PRECOS n° 01/2022 - TIPO MENOR PRECO GLOBAL
PROCESSO n° 600039/2022 - FAMS
REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco global

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
auxiliar de limpeza, auxiliar administrativo, auxiliar de manutengcé@o e recepcionista a
serem executados na Sede da Fundacdo Arquivo e Memodria de Santos e demais
unidades, devidamente relacionadas neste Edital.

LOCAL: Rua Visconde do Rio Branco n°48, Centro - Santos/SP, CEP 11013-130.

DATA DE ENTREGA DE ENVELOPES: 05/05/2022 as 11horas
DATA DE ABERTURA DE ENVELOPES: 05/05/2022, as 11h15min
VISTORIA OBRIGATORIA: de 19/04/2022 a 04/05/2022.

1.Qualquer consulta sobre a presente licitacdo deverd ser efetuada através dos
telefones (13) 3216-1515.
2. Poderéo participar da presente licitagdo empresas cadastradas na Sec¢do de Apoio

Técnico de Licitagdes — SALIC/SEGES, situada na Rua Dom Pedro Il, n°® 25 — 4° Andar
— Centro — Santos/SP, CEP11010-080, no ramo de atividade concernente ao objeto
licitado e demais interessados que atendam a todas as condi¢cdes exigidas, até o
terceiro dia anterior & data do recebimento da documentacéo e proposta.

3. Seré vedada a participacdo de empresa quando:

a) Sob processo de concordata e faléncia;

b) Reunida em consoércio;

c) Declarada iniddnea para licitar ou contratar com o Poder Publico;

d) Suspensa temporariamente de licitar ou contratar com a Fundacdo Arquivo e
Memoria de Santos-FAMS;

e) Tenham como sécios ou dirigentes servidores de qualquer 6rgdo da Fundacédo
Arquivo e Memoria de Santos e/ou Administragdo Publica Municipal.

4. A vistoria devera ser realizada de 19/04/2022 a 04/05/2022, de segunda a sexta-
feira, nos dias de expediente da Fundacdo, com agendamento prévio através do e-
mail: comlic@fundasantos.org.br e/ou pelo telefone: (13) 3216-1515, assunto
licitacdo, com a Diretora Financeira, Sra. Maria Silvia Tavares Papa, no horario das
10h as 16h.. Nao sera realizada vistoria aos sabados, domingos e feriados.

4.1. A ndo realizacdo desta vistoria acarretara na inabilitagdo do participante no
processo licitatério

5. Maiores informacdes poderdo ser obtidas através do tel. (13) 3216-1515.
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FUNDACA
ARQUIVO E MEMORIA
CAPITULO 1
- DO OBJETO -

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de auxiliar limpeza, auxiliar administrativo, auxiliar de
manutencdo e recepcionista a serem executados na sede da Fundacdo Arquivo e
Memoria de Santos e demais unidades relacionadas, conforme ESPECIFICACAO DE
SERVICOS (ANEXO I) e RELACAO DAS UNIDADES/FAMS (ANEXO V), deste Edital.
2.1.DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

a)Os servicos serdo realizados na sede da Fundacéo e demais unidades.
b)Eventualmente, quando houver necessidade, os auxiliares de manutencao poderao
prestar servicos aos sabados, domingos e feriados, mediante aviso prévio e
justificativa com jornada de trabalho definida conforme legislacdo vigente.

¢)Os funcionéarios deverdo estar devidamente uniformizados e portando cracha com
fotografia recente, fornecidos pela contratada.

d)O atendimento devera ser feito sempre de maneira cortés.

2.2. Dos servigos extraordinarios:

2.2.1.De acordo com a necessidade da FUNDACAO, serdo autorizados servicos
extraordinarios, mediante comunicacdo prévia e escrita do Gestor do Contrato da
Contratada ao Contratante;

2.2.2.0s servigcos extraordinarios deverdo ser faturados, com base nas horas
efetivamente trabalhadas, apuradas mediante registro em ponto , com visto do Gestor
do Contrato;

2.2.3.0 controle do cumprimento dos horarios estabelecidos ficarda sob a
responsabilidade direta do fiscal do contrato.

3.3 Dos uniformes:

3.1. A contratada devera fornecer no inicio do contrato e apés, a cada 6 (seis) meses,
ou guando se fizer necessario, cracha, uniformes, sapatos e seus complementos a
ma&o-de-obra envolvida, de acordo com o disposto no respectivo Acordo, Convengéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho e Normas de segurancas vigentes.

CAPITULO 2
- DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES -

2.1. As empresas interessadas em participar da licitagdo deverdo apresentar 02 (dois)
envelopes fechados e indevassaveis, dos quais deverao constar a proposta de preco e
os documentos referentes a habilitagdo, até a data e o horario estipulados no
predmbulo deste Edital.

2.1.1. Juntamente com o0s envelopes de que trata este Capitulo, o(s) licitante(s)
interessado(s) devera(ao) apresentar declaracdo de que cumpre(m) os requisitos de
habilitacdo, nos termos e para os fins dispostos no artigo 1°, paragrafo Unico, inciso |
da Lei Municipal n° 3.327/2016, de acordo com o modelo que integra este Edital como
Anexo VIII.

2.1.2. Os envelopes referidos no item 2.1 deveréo ser enderecados da seguinte forma,
sob pena de ndo serem aceitos pela Comisséo de Licitagdes—COMLIC.
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ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA

NOME DA EMPRESA

FUNDAGCAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS
COMISSAO DE LICITACOES - COMLIC
TOMADA DE PRECOS N°01/2022

PROCESSO N°600039/2022 - FAMS

DATA DE ENTREGA: 05/05/2022 as 11horas
DATA DE ABERTURA:

05/05/2022 as 11:15min

ENVELOPE N° 02 — HABILITACAO

NOME DA EMPRESA

ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS
COMISSAODE LICITACOES - COMLIC
TOMADA DE PRECOS N° 01/2022
PROCESSO N° 600039/2022-FAMS

DATA DE ENTREGA: 05/05/2022 as11 horas
DATA DE ABERTURA: 05/05/2022 as 11:15min

CAPITULO 3
- DO CREDENCIAMENTO -

3.1. A empresa podera promover a indicacdo e credenciamento do seu representante
no presente processo licitatério, com a respectiva qualificagdo, mencionando que lhe
sao conferidos, por ela, amplos poderes para tanto, inclusive para receber intimagdes
e, eventualmente, desistir de recursos. Em se tratando de representante legal da
empresa, devera ser apresentada copia do contrato social, indicando tal qualificacao.
3.2. Os documentos de credenciamento serdo examinados pela COMISSAO DE
LICITACAO-COMLIC, antes da abertura do ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA.

3.3. A ndo apresentacdo do credenciamento ndo serd motivo de inabilitacdo da
empresa, que, neste caso, ficard impedida de se manifestar durante os trabalhos.

3.4. Os documentos de credenciamento serdo retidos pela COMISSAO DE
LICITACOES - COMLIC e juntados ao processo licitatorio.

CAPITULO 4
- DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES -

4.1. A empresa devera, até as 11h do dia 05/05/2022, entregar os envelopes de
PROPOSTA e HABILITACAO, na sala de reunides desta Comiss&o, onde deveréo ser
protocolizados.

4.2. Nao serao recebidos envelopes ap0s o dia e horario acima estabelecidos.

4.3.No dia, horério e local indicados no preambulo deste edital, impreterivelmente, em
sessao publica, a Comissao procedera a abertura do ENVELOPE N° 1 — PROPOSTA
e caso nao lhe faltem elementos de convicgéo, decidird sobre a classificacdo das
concorrentes.
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4.4. A proposta sera julgada de acordo com o estabelecido no Capitulo 6 — DO
JULGAMENTO.

4.5. Uma vez proferido o resultado da classificacdo, e desde que tenha transcorrido o
prazo sem interposicdo de recurso, ou tenha havido desisténcia expressa, ou apés o
julgamento dos recursos interpostos, serdo devolvidos as licitantes declaradas
desclassificadas, fechados, os ENVELOPES N° 2 — HABILITACAO, diretamente ou
pelo correio.

4.6. Encerrada a fase de classificacdo, a Comisséo abrira e apreciara o contetado dos
envelopes de HABILITACAO dos concorrentes cujas propostas tenham sido
classificadas até os 03 (trés) primeiros lugares, rubricando cada folha e colhendo
rubrica das licitantes presentes, que poderdo examinar as propostas das concorrentes.
4.7. Deliberacdo da Comisséo de Licitacdo sobre a habilitacdo dos 03 (trés) primeiros
classificados.

4.8. Se for o caso, abertura dos envelopes e apreciagdo da documentagéo relativa a
habilitacdo de tantas concorrentes classificados quantos forem os inabilitados no
julgamento previsto no item 4.7.

CAPITULO 5
- DO ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA -

5.1. Este envelope deverd conter a proposta impressa, devidamente datada e
assinada pelo representante legal da empresa, com identificacdo de seu
subscritor.5.1.1. O prego proposto devera ser expresso em real e referir-se ao prego
total da proponente para execucao dos servicos com data base referida a data da
apresentacdo da proposta, contendo o nome e endereco completo e CNPJ da licitante,
numero de telefone, e-mail e consignar expressamente o valor numérico e extenso.
5.1.2. O valor total da proposta deve contemplar a execucdo dos servigos constantes
no Termo de Especificacdo de Servicos — Anexo |, deste edital;

5.1.3. Indicagéo do prazo de validade da abertura, igual a 60(sessenta) dias corridos,
contados da data de entregada proposta.

5.2. No valor total da proposta, em moeda corrente nacional, deverdo estar inclusas
todas e quaisquer despesas decorrentes da prestacao dos servi¢os, incluindo salérios,
encargos sociais (INSS, FGTS, DSR, Férias, 13° salario, encargos trabalhistas,
previdenciarios e securitarios, alimentacdo/tiquet refeicdo, vale transporte, cesta
béasica, taxa de administracao ,tributos/impostos e lucro.

5.3. Devera ainda conter a Planilha de Composicdo de Custos e Formacao de Precos,
detalhada conforme Anexo VIII, da seguinte forma:

5.3.1 — Servigos de auxiliar limpeza:

a) preco do funcionario (piso salarial);

b) preco da hora extra (adicional);

c) preco total (composi¢céo dos custos formadores do prego dos servicos).

5.3.2 — Servigos de recepcionista:

a) preco do funcionario(piso salarial);

b) preco da hora extra (adicional) ;

c) preco total (composicéo dos formadores do preco dos servicos).
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5.3.3. Servicos de auxiliar manutencao:

a) preco do funcionario (piso salarial);

b) preco da hora extra (adicional);

c) preco total (composicdo dos custos formadores do preco dos servicos).

5.3.4. Servicos de auxiliar administrativo:

a) preco do funcionario (piso salarial);

b) preco da hora extra (adicional);

c) preco total (composi¢cdo dos custos formadores do preco dos servicos).

5.4.Tabela de resumo de precos sera composta com a demonstracdo de cargos,
guantidades e valores de cada funcionério, indicando valor total unitario e valor total
geral, j& incluidos todos os encargos, beneficios e custos com vale-transporte, vale-
alimentacédo previstos Convencdes Coletivas de Trabalho celebradas pelos Sindicatos
da(s) respectiva(s) categoria(s), conforme ANEXO IX.

5.5. Contratada deverd arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso
0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§ 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

CAPITULO 6
-CRITERIO DE JULGAMENTO -

6.1. As propostas serdo classificadas por ordem crescente a partir daquela que
oferecer o menor preco global.

6.2. No caso de empate entre duas ou mais licitantes, a Comissao realizara sorteio
entre as mesmas, para a definicdo da empresa vencedora e demais classificadas, se
forem mais de duas as empatadas.

6.3. Havendo propostas de uma ou mais Microempresas (ME) ou Empresas de
Pequeno Porte (EPP) ou Cooperativas de Consumo (COOP), com valor até 10% (dez
por cento) superior ao da licitante de melhor preco, ndo sendo esta ME ou EPP ou
COOP, a proposta de menor preco dentre as MEs, EPPs ou COOPs, sera considerada
empatada com aquela, podendo a sua proponente ser convocada a apresentar
proposta de preco inferior, e, ndo havendo desempate, serdo chamadas as demais
MEs,EPPs ou COOPs na ordem de suas classificagdes, para o exercicio do mesmo
direito.

6.3.1. Decorrido o prazo da convocacéo inicial para que as ME ou EPP ou COOP
exercam o direito de desempate, sem 0 exercicio de tal direito pelas interessadas,
ocorrera a sua preclusdo e a analise da proposta originalmente mais bem classificada.
6.4. O julgamento excluird quaisquer ofertas de vantagens baseadas nas propostas
das demais licitantes.

6.5. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem uma ou mais das
seguintes situacoes:

6.5.1. Rasura.

6.5.2. Modificagbes em seus dizeres.

6.5.3. Preenchidas a lapis.
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6.5.4. Cujas cotacBes nao estejam perfeitamente legiveis.

6.5.5. Sem assinatura do proponente ou seu representante legal.

6.5.6. Que contrariar as normas estabelecidas neste edital.

6.5.7. Que apresentarem valores unitarios e/ou global superior ao limite estabelecido,
tendo-lhe, como limite estabelecido a PLANILHA DE SERVICOS E PRECOS -ANEXO
X!, do Edital.

CAPITULO 7
- DO ENVELOPE N° 02 - HABILITACAO -

7.1. No envelope n° 02 — HABILITACAO deverdo estar contidos os seguintes
documentos, sob pena, de inabilitagao:

7.1.1. Certificado de Registro Cadastral atualizado, expedido pela Se¢do de Apoio
Técnico de Licitacbes — SALIC/SEGES, situada na Rua D. Pedro Il, n°® 25 — 4° Andar —
Centro - Santos, CEP 11010-080, do Municipio de Santos, no ramo de atividade
concernente ao objeto da presente licitagdo ou Declaragdo emitida pela Secdo de
Apoio Técnico de Licitacdes — SALIC, informando que a empresa entregou 0S
documentos relativos a inscrigdo no Cadastro de Fornecedores deste Municipio,
dentro do prazo legal previsto na Lei Federal n°® 8666/93;

7.1.2. Prova de regularidade relativa ao FGTS, demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei (Certificado do FGTS);

7.1.3. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal: Certiddo Negativa de
Débitos Relativos e Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido ou Positiva
com efeito de Negativa, emitida pela Receita Federal do Brasil em conjunto com a
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — Portaria Conjunta PGFN / RFB n° 1751, de
02/10/2014, ou outro meio equivalente admitido por lei;

7.1.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do
licitante, podendo ser feita através de certiddo negativa relativa aos tributos estaduais
ou positiva com efeito de negativa, expedida pela Secretaria da Fazenda do Governo
do Estado, ou outro meio equivalente admitido por lei;

7.1.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
licitante, podendo ser feita através de Certiddo Negativa de Tributos Mobilidrios ou
positiva com efeito de negativa, expedida pela Secretaria de Financas do Municipio,
ou outro meio equivalente admitido por lei;

7.1.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou
Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos Negativos, expedida nas
paginas eletrdnicas do Tribunal Superior do Trabalho (Lei Federal n° 12.440/2011 e
Resolucdo Administrativa n® 1470, de 24 de agosto de 2011).

7.1.7. Declaracao firmada sob as penas da lei de que cumpre os requisitos legais para
a qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) para
empresas que possam usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a
43 da Lei Complementar n® 123/2006 (Anexo V).
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7.1.8.Declaracdo de vistoria, nos termos do (Anexo VI) emitido pela Fundacao,
comprobatorio de inspecéo pelo licitante no local da prestacdo dos servicos conforme
previsto no predmbulo deste edital.

7.1.9. Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo econémica
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés)
meses da data da apresentacdo da proposta.

7.1.9.1. A comprovagdo de boa situacdo financeira da empresa serd baseada na
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG), Liquidez Corrente
(LC) maiores ou iguais que 1 (>=1), resultantes da aplicacdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante
LC =--
Passivo Circulante

7.1.10. Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial ou
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da empresa, ou de execugao
patrimonial do domicilio da pessoa fisica ou da firma individual, cuja data de emisséo
ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura desta licitagéo.
7.1.10.1.Serd admitida a apresentacao de Certiddo Positiva para a(s) licitante(s) em
recuperacdo judicial ou extrajudicial, desde que acompanhada de seu Plano de
Recuperacao, ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a
comprovar sua viabilidade econdmico-financeira, inclusive, pelo atendimento de todos
0s requisitos de habilitacdo econdmico-financeiras estabelecidos neste edital.

7.1.11. Declaragéo, para fins do disposto no inciso V, do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993 (Anexo llI).

7.1.12. Declaragédo, firmada sob as penas da Lei, conforme modelo de declaracdo
padrdo da Comisséo de Licitagdes — COMLIC (Anexo II).

7.1.13. Declaracéo, firmada sob as penas da Lei, conforme modelo de que atende os
requisitos da habilitagdo (Anexo — VII).

7.2. No caso de isencdo ou nao incidéncia de Tributos, o licitante devera apresentar
documento(s) comprobatdério(s) da situacao.

7.3. N&o seré aceito documento com validade vencida ou em forma de protocolo.

7.4. Nos documentos em que nado houver prazo de validade assinalado, esta
Comissédo considerara validos os emitidos até 90 (noventa) dias corridos, antes da
data de abertura desta licitacéo.
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7.5. Os documentos necessarios a habilitacdo poderéo ser apresentados em original,
por qualquer processo de coOpia autenticada por tabelido de notas ou por funcionério
da unidade que realiza a licitagcdo, ou publicagdo em 6rgao de imprensa oficial.

7.6. No caso de documentos emitidos por meio de sistema eletrénico, a aceitacao fica
condicionada a verificagdo de autenticidade pela Internet.

7.7. Todos os documentos deverdo se reportar a sede ou a filial que participou da
licitacdo e que executard o Contrato. No caso da licitante desejar que um de seus
estabelecimentos, que ndo o participante da licitagdo, execute o futuro contrato,
deverdo ser atendidos 0s seguintes requisitos:

a) que do ato constitutivo da licitante (matriz) conste expressamente a filial;

b) que a licitante informe que o objeto serd executado pela sua filial, quando entédo
devera ser comprovada a regularidade fiscal de ambos os estabelecimentos, com a
apresentacao das certiddes necessarias.

7.8. Comprovacao de qualificagdo — aptidao para o desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo, por meio de Atestado emitido em
nome da licitante por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
aptidao para desempenho de atividade conforme objeto desta licitagao.

CAPITULO 8
DA VISTORIA TECNICA OBRIGATORIA -

8.1. A vistoria deverd ser realizada de 19/04/2022 a 04/05/2022, de segunda a sexta-
feira, nos dias de expediente da Fundacdo, com agendamento prévio através do e-
mail: comlic@fundasantos.org.br e/ou pelo telefone: (13) 3216-1515, assunto
licitacdo, com a Diretora Financeira Sra. Maria Silvia Tavares Papa, no horario das 10h
as 16h. N&o sera realizada vistoria aos sabados, domingos e feriados.

8.1.2. A nao realizacdo desta vistoria acarretara na inabilitacdo do participante no
processo licitatorio.

8.2 - A Comissdo de Licitacdes/FAMS emitird atestado de vistoria, nos termos do
Anexo VI,d este Edital, que sera assinada pelo licitante e por representante indicado
pela Comissdo, e devera ser inserida dentro do envelope Habilitacdo — 02, e
automaticamente passara a fazer parte integrante do processo licitatério.

8.3. Maiores informacgfes poderdo ser obtidas através do tel. (13) 3216-1515.

CAPITULO 9
- DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E DE FATURAMENTO -

9.1. O pagamento referente aos servigos contratados sera efetuado mediante crédito
em conta corrente de titularidade da CONTRATADA, em até 20 (vinte) dias fora o
decéndio, a contar do 1° dia util apds o recebimento e aceita da Nota Fiscal.

9.2. O pagamento ficard condicionado a comprovagdao do recolhimento das
contribuigdes sociais (FGTS e INSS) do objeto contratado, apresentagao de recibos de
pagamento de saldrios e demais beneficios.

9.3. Eventuais boletos encaminhados pelos fornecedores serdo tidos como
inexistentes para todos os fins e efeitos.

Rua Visconde do Rio Branco n2 48- Centro — Santos/SP — CEP 11013-130 -fone (13) 3216-1515www.fundasantos.org.br



mailto:comlic@fundasantos.org.br

9.4. As despesas decorrentes do contrato correrdo a conta da dotacdo n°:
3010.13.391.0093.2450.3.3.90.37.02, nota de empenho n° 02/2022, 08/04/2022.

CAPITULO 10
- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS -

10.1. Dos atos da Administragcdo cabe recurso administrativo, na forma do disposto no
artigo 109 da Lei 8.666/93, com suas alteracdes.

10.2. A interposicéo de eventual recurso devera ser efetuada das 10h00 as 16h00, na
sede da Fundacdo, situado na Rua Bardo do Rio Branco n°® 48, Bairro Centro, em
Santos/SP, no prazo legal.

10.3. Uma vez interposto, o recurso serd comunicado aos demais licitantes que
poderdo impugna-lo no prazo de 05 (cinco) dias lteis.

CAPITULO 11
- DO CONTRATO -

11.1. Com a adjudicataria sera celebrado contrato nos termos do Anexo Xll,que tera
vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do
respectivo instrumento.

11.2. A adjudicataria serd convocada para, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos
contados da data do recebimento da notificacéo, assinar o instrumento contratual.
11.3. N&o havera reajuste de pregos durante a vigéncia do contrato.

11.4.0 contrato podera ser prorrogado, por igual periodo, até o prazo limite previsto no
Art. 57, Il, da Lei Federal 866/93, conforme expressa anuéncia das partes, através de
Termo Aditivo.

CAPITULO 12
- DAS SANCOES -

12.1. Perdera o direito a contratacdo, a adjudicataria que deixar de atender a
convocagdo para assinatura do instrumento contratual, ficando sujeita a multa de 1/3
(um terco) do valor total do contrato.

12.2. Garantida a defesa prévia, a inexecugéo total ou parcial do contrato, assim como
a execucdao irregular ou o atraso injustificado, sujeitara o Contratado, sem prejuizo da
rescisdo do contrato, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Fundagdo Arquivo e
Memoria de Santos, por periodo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.2.1. A adverténcia podera ser aplicada quando ocorrer:
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a) descumprimento das obrigacdes contratuais que ndo acarretem prejuizos para a
Fundacdo;

b) execucdo insatisfatéria ou pequenos transtornos ao desenvolvimento do servico
desde que sua gravidade ndo recomende a aplicacdo da suspensao temporaria ou
declaracéo de inidoneidade.

12.2.2. A suspenséo temporéria serd aplicada quando ocorrer:

a) apresentacao de documentos falsos ou falsificados;

b) reincidéncia de execuc¢do insatisfatoria dos servigcos contratados;

c) reincidéncia na aplicacao das penalidades de adverténcia ou multa;

d) irregularidades que ensejem a rescisdo contratual;

e) condenacao definitiva por praticar fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

f) pratica de atos ilicitos visando prejudicar a execuc¢éo do contrato;

s)) préatica de atos ilicitos que demonstrem ndo possuir o concorrente idoneidade

para contratar com a Fundagéo Arquivo e Memdria de Santos.

12.2.3. A declaracdo de inidoneidade podera ser proposta ao Diretor Presidente
constatada a ma-fé, acdo maliciosa e premeditada em prejuizo do CONTRATANTE,
evidéncia de atuacdo com interesses escusos ou reincidéncia de faltas que acarretem
prejuizo ao CONTRATANTE ou aplicacdes sucessivas de outras penalidades.

12.2.4. O Contratante podera aplicar ao Contratado multa de:

a) 1/3 (um terco) do valor contratado, por inexecucéo total;

b) 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor total do contrato, na hipétese de atraso no
inicio ou conclusao dos servigos, de acordo com o cronograma fisico-financeiro;

c) 1/3 (um tergo) sobre o valor remanescente do contrato, no caso de inadimplemento
parcial, ou seja, na hipétese de execugdo de parte dos servigos;

d) 10% (dez por cento) do valor total do contrato, na hipotese de ndo cumprimento de
gualquer outra clausula ou condig&o do contrato.

12.2.4.1. Caso julgadas devidas as multas ap6s garantido a contratada o direito de
defesa, os valores correspondentes serdo descontados da garantia do contrato; sendo
insuficiente esta, dos créditos provenientes das Notas Fiscais/Faturas emitidas ou a
emitir.

12.2.4.2. As multas s&o independentes e a aplicacdo de uma néo exclui a das outras.

CAPITULO 13
- DA ANULACAO E REVOGACAO -

13.1. A autoridade competente para aprovacdo do procedimento podera revogar ou
anular a licitacdo, em conformidade com as normas vigentes, sem que assista aos
participantes direito de indenizag¢&o a qualquer titulo.

CAPITULO 14
- DA HOMOLOGAGCAO E DA ADJUDICACAO -

14.1. A homologacao e a adjudicacdo do objeto desta licitacdo serdo feitas pelo Diretor
Presidente da Fundacé&o.
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14.2. O resultado da licitacdo serd publicado no Diario Oficial de Santos.

CAPITULO 15
- DA FISCALIZACAO -

15.1. A fiscalizac@o do contrato sera exercida por gestor indicado oportunamente pelo
Diretor Presidente da Fundacao, ao qual competira entre outros, dirimir as davidas que
surgirem no curso da prestacao dos servicos e de tudo dara ciéncia as partes.

CAPITULO 16
— DAS DIPOSICOES GERAIS -

16.1. A participacdo do licitante implica na aceitagdo dos termos e condi¢cbes do
presente edital.

16.2. A presente licitagdo reger-se-a pela Lei Federal n® 8666/93 e respectivas
alteracdes, Lei Complementar 123/06 e da Lei Federal n® 11.488/2007.

16.3. Correrdo por conta da contratada as despesas de transporte, seguros, taxas,

impostos, uniformes, alimentagéo, equipamentos de seguranca pessoal, necessarios
ao cumprimento do objeto contratual, assim como também, todo e qualquer tributo,
Onus, encargos sociais ou trabalhistas decorrente da execucdo do respectivo servigo e
outros que eventualmente venham a recair sobre o objeto deste Contrato até o seu
término, ndo contribuindo a CONTRATANTE com qualquer espécie de servico,
material, isencdo de impostos, taxa e outros.

CAPITULO 17
— DOS ANEXOS -

17.1. Fazem parte integrante e indissociavel ao presente edital os seguintes Anexos:
17.1.1 Termo de Especificacdo de Servigos — Anexo |.

17.1.2.Modelo de Declaracdo Padréo Comisséo de Licitagdo — FAMS — Anexo lI;
17.1.3. Modelo de Declaragéo para fins do inciso V, do artigo 27, da Lei 8666/93 —
Anexo llI;

17.1.4. Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte — Anexo 1V,
17.1.5.Relacdo das Unidades da FAMS — Anexo V,

17.1.6. Modelo de Declaracéo de Vistoria — Anexo VI;

17.1.7. Modelo de Declaracdo que atende os requisitos da Habilitagdo — Anexo VII;
17.1.7. Planilha de Composicdo de Custos e Formacao de precos — Anexo VIII;
17.1.8.Tabela Resumo de Precos — Anexo IX;

17.1.9. Modelo de Proposta Comercial — Anexo X;

17.1.10. Planilha de Servigos e Pregcos — Anexo XlI;

17.1.11. Minuta de Contrato — Anexo XII e Item | — Termo de Ciéncia e Notificagdo

Contratos ou Atos Juridicos Analogos — TCSP.
Santos, 13 de abril de 2022.

Fernanda de Castilho Passos
Presidente da Comisséo de Licitacdo / FAMS
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Termo de Especificacdo de Servicos

I — Descricdo dos Servicos

SERVICO

DESCRICAO GERAL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Compreende o conjunto de atividades de
auxilio administrativo da Sede e demais
unidades da FUNDACAO, observando a
aplicacdo de procedimentos normativos e
legais que visam auxiliar nas diversas tarefas
das unidades administrativas:

a) Classificar documentos e
correspondéncias;

b)Transcrever dados, calculos, langamentos;
¢) Auxiliar em tarefas de apoio administrativo;
d) Zelar pela conservacdo e manutengéo dos
equipamentos colocados a sua disposicao;

e) Arquivar, digitalizar, protocolizar e verificar
a distribuicdo dos documentos;

f) Tirar fotocOpia, operar equipamentos
diversos: telefones, fax, maquina de xerox,
computador e scanner;

g) Auxiliar no atendimento e na formulagéo da
agenda de trabalho de cada unidade
administrativa;

h) Digitar os documentos da unidade
administrativa;

i) Preparar 0S documentos e
correspondéncias para remessa  por
malote,via postal ou distribuicdo

interna/externa, em conformidade com
orientacdes proprias de cada modalidade;

i) Realizar o registro, em sistema préprio, de
dados que possibilitem o controle de remessa
ou distribuicéo,

K).auxiliar na manutencdo preventiva de
acervos;

[) Receber, conferir e preparar os documentos
para arquivo;

m) Auxiliar no controle de temporalidade e
movimentacdo dos documentos arquivados
na Unidade;

n) auxiliar na higienizacdo de documentos;

0) auxiliar na identificacdo de espécies
documentais;

p) Classificar, arranjar e  descrever
documentos;

g) Executar tarefas necessarias & guarda e
conservacdo dos documentos;

r) Preparar documentos para a mudanca de
suporte;

s) Cadastrar dados e informacdes sobre
documentos destinados ao arquivamento em
sistema informatizado préprio;

t) Executar acdes relacionadas a sua
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reorganizacdo quando devolvidos;

u) Controlar prazos de empréstimos de
documentos;

V) realizar entregas de oficios,
correspondéncias e documentos no Municipio
de Santos;

X) atender quando necessario o publico em
geral para orienta-los, encaminha-los aos
setores competentes ou pessoas
encarregadas.

AUXILIAR DE MANUTENCAO

a) Trocar lampadas;

b) Realizar servigos de pintura
das grades de ferros, portas, paredes;

c) Realizar pequenos consertos hidraulicos e
de alvenaria nos prédios da FAMS, sempre
auxiliado por responsdavel imediato;

d) Cuidar da lavagem das pedras e pisos em
volta do Outeiro de Santa Catarina bem como
sua manutencdo, assim como também nas
outras unidades, com maquina de pressao de
dgua (WAP)e sempre auxiliado pelo
responsdavel imediato;

e) Efetuar a limpeza do local de trabalho e
zelar pela conservacdo dos equipamentos e
ferramentas utilizadas.

f) Efetuar a transferéncia de mobiliarios entre
areas, realizando o seu transporte em
carrinho ou manual quando necessério,
efetuar arrumacéo na &rea de destino;

g) Vistoriar mensalmente os vasos sanitarios,
pios e mictérios a fim de identificar
vazamentos e fixagdo ou problemas de
acionamento de caixas acopladas;

h) Desenvolver outras atividades, conforme
necessidade, ou a critério de seu superior

AUXILIAR DE LIMPEZA

A) Diariamente, uma vez quando n&o
explicitado:

1. Remover com pano Umido, o p6 das
mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris,caixilhos das janelas,
inclusive aparelho elétricos, extintores de
incéndio, bem como dos demais
moveis existentes;

2. Executar a limpeza das bituqueiras de
cigarros;

3. Remover capachos e tapetes, efetuando a
sua limpeza,;

4. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos
encerados de madeira;

5. Varrer, passar pano umido e polir os pisos
vinilicos, cerdmicos, de marmore, marmorite e
emborrachados;

6.Varrer 0s pisos de cimento;
7. Limpar com detergente e agua sanitaria os
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pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, duas vezes ao dia;

8. Abastecer com papel toalha, papel
higiénico e sabonete liquido dos banheiros,
guando necessario;

9. Retirar o pé dos telefones com flanelas e
produtos adequados;

10. Retirar o lixo, duas vezes ao dia,
acondicionando-o em sacos plasticos de cem
litros e remové-lo para o local indicado pela
contratante;

11. Proceder a coleta seletiva do papel para
reciclagem;

12. Limpar e polir todas as areas internas nao
revestidas por carpete;

13. Limpar e polir todos os mobveis e
utensilios, bem como todas as portas e
janelas;

14. Limpar todas as areas carpetadas, bem
como aspirar o po;

15. Limpar e desinfetar todos os banheiros,
duas vezes ao dia, inclusive pias e paredes
azulejadas, bemcomo proceder a lavagem de
vasos sanitarios, com saneante
domissanitario desinfetante;

16. Desobstrucdo de privadas e mictorios
guando necessario;

17. Executar, além dos servicos acima
mencionados, todos os demais servigos que
forem necessarios para a limpeza e
conservagao predial

B) SEMANALMENTE

1. Limpar totalmente as cozinhas, inclusive
lavar as paredes;

2. Lavar totalmente os banheiros;

3. Limpar prateleiras e estantes;

4. Limpar geladeiras;

5. Lavar corredores e escadas;

6. Limpar atras dos mdveis, armarios e
arquivos;

7. Limpar, com produtos adequados,
divisérias e portas revestidas de férmica;

8. Limpar, com produto neutro, portas, barras
e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;
9. Lustrar todo o mobiliario envernizado com
produto adequado e passar a flanela nos
moveis encerados;

10. Limpar, com produto apropriado, as
forragdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas;

11. Limpar e polir todos os metais, como:
véalvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.;
12. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de
mérmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e
lustrar;

13. Passar pano com &lcool nos telefones;
14. Limpar os espelhos com pano umedecido
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em dlcool, duas vezes por semana;
15. Retirar o po e residuos, com pano Umido,
dos quadros em geral;

16. Lavar convenientemente, interna e
externamente, janelas com  vidracas,
caixilhos, portas de vidros e
vidros em geral, impermeaveis, granilites,
marmores, etc.;

17. Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia semanal.

C) MENSALMENTE- 01 (UMA) VEZ.
1. Limpar as paredes internas, as portas, as
macanetas e venezianas [/ persianas;
2. Limpar todas as luminarias por dentro e por
fora;

3. Limpar forros, paredes e rodapés;
4. Limpar cortinas, com equipamentos e
acessorios adequados;

5. Limpar persianas com  produtos
adequados;

6. Remover manchas de paredes;
7. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades,
basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);
8. Proceder a uma revisdo minuciosa de
todos os servicos prestados durante 0 més.

RECEPCIONISTA

a) atender ao publico interno e externo;
b) encaminhar visitantes, registrar visitas;

c) atender chamadas telefénicas, anotar e
transmitir os respectivos recados;

d) prestar informacgdes gerais relacionadas a
unidade;

e) receber correspondéncias e documentos;

f) cadastrar documentos no sistema de
gerenciamento eletrénico;

g) auxiliar nas pesquisas em sistemas
informatizados de gerenciamento e ns
atividades de pesquisa de orcamento;

h) prestar informacdes, no balcdo ou por
telefone, sobre tramitacdo e andamento de
processos e documentos;

i) executar outras atividades correlatas;

Il - Horério de trabalho dos postos solicitados, de segunda a sexta feira:

Servigos

Horario de entrada

Horario de almoco Horario de saida

Auxiliar
Administrativo

08:30min

11h as 12:30minou 17;30min
12:30min a 13:30min

Recepcionista 08:30min 11h as 12:30minou 17:30min
12:30min & 13:30min

Auxiliar de | 8h 11h as 12:30mi ou 17h

Manutencdo 12:30min a 13:30min

Auxiliar de Limpeza. 8h 11h as 12:30mi ou 17h

12:30min a 13:30min
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IIIF-QUADRO QUANTITATIVO:

UNDAC

AO

UIVO E MEMORIA

FUNCAO SEDE | LOCAL | |LOCAL Il |LOCAL Ill |LOCAL IV | TOTAL

2 4 2 0 0 8
Auxiliar Administrativo

0 1 0 1 0 2
Auxiliar de Manutencéo

1 2 1 1 0 5
Auxiliar de Limpeza

1 1 1 0 0 3
Recepcionista

18
TOTAL
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MODELO DE DECLARAGAO PADRAO DA COMLIC - FAMS

Processo Administrativo; 600039/2022
Licitacdo TP n° 01/2022-FAMS

Declaro, sob as penas da lei e para o especifico fim de ser habilitado na presente
liCItacao QUE .......cooiviiiiiiieeee e (nome ou razéo social do licitante):

a) ndo se encontra, a qualquer titulo, suspenso no seu direito de participar de
licitagbes ou de contratar com a Fundagéo Arquivo e Memoria de Santos;

b) ndo se encontra, a qualquer titulo, sujeito a declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar com o Poder Publico, em quaisquer das esferas da Federacao;

c) ndo é e ndo possui dentre seus sAcios titular de mandato eletivo;

d) ndo se encontra, nos termos da legislacdo em vigor ou do edital da presente
licitacdo, sujeito a qualquer outro fato ou circunstancia que possa impedir a sua regular
habilitacdo na presente licitagdo, ou a eventual contratacdo que deste procedimento
possa decorrer;

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para
tanto, firmo a presente.

Santos, ....de .............. de 2022.

(nome da empresa e representante legal)
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ANEXO Il
DECLARAGAO — PARA FINS DO INCISO V, ART. 27,DA LEI FEDERAL n. 8666/93

Processo Administrativo n°600039/2022
Licitacdo TP n° 01/2022-FAMS

(Nome do Licitante) .Jnscrito no CNPJ n° , por
intermédio do seu representante legal o (a) Sr.(a) , portador
(a)da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da
Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de
1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ().

Santos, de de 2022.

(Representante Legal)

(Observacéo: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Rua Visconde do Rio Branco n2 48- Centro — Santos/SP — CEP 11013-130 -fone (13) 3216-1515www.fundasantos.org.br




ANEXO IV
- DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE -

Processo Administrativo n® 600039/2022:
Licitacdo TP n° 01/2022-FAMS

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas no ato

convocatoério, que a empresa (denominacdo da pessoa

juridica), CNPJ N° € microempresa ou empresa de pequeno

porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n® 147 de 07 de agosto de 2014,
cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito
de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério concorréncia N°

01/2016, realizado pela Fundacgéo Arquivo e Memoria de Santos.

Santos, de de 2022.

Nome e Assinatura do Representante
RG N°
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ANEXO V
-RELACAO DAS UNIDADES DA FAMS -

Processo Administrativo n°® 600039/2022:
Licitacdo TP n° 01/2022-FAMS

1 - Sede da Fundacéao Arquivo e Memdria de Santos

Outeiro de Santa Catarina:

Endereco: Rua Bar&o do Rio Branco n°48, Centro — Santos/SP
Horario: das 8 as 17 horas;

2 - Arquivo Intermediario I
Endereco: Rua da Constituicdo n® 62 — Santos/SP

Horério: das 8 as 17 horas;

3 - Arquivo Permanente:
Endereco: Rua Amador Bueno n°® 61 — Santos/SP

Horéario: das 8 as 17 horas;

4 — Arquivo Intermediério II:
Endereco: Rua Amador Bueno n° 22, Centro — Santos/SP

Horério: das 8 as 17 horas.

5 — Casa de Frontaria Azulejada:
Endereco: Rua do Comércio n° 96 — Santos/SP

Horéario: das 8 as 17 horas.

Do funcionamento: Todas as unidades da Fundacdo Arquivo e Memdéria de Santos
funcionam de segunda a sexta-feira.
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-ANEXO VI -
- MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA

PROCESSO N.° 600039/2022
LICITACAO TP N° 01/2022-FAMS

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
auxiliar de limpeza, auxiliar administrativo, auxiliar de manutencdo e recepcionista a
serem executados na sede da Fundacdo Arquivo e Memodria de Santos e demais
unidades, devidamente relacionadas neste Edital

Atesto pela presente que o0 representante da empresa abaixo descriminado
compareceu nesta data nos locais da prestacdo dos servicos obra supramencionada,
para verificar as condicdes de execucdo dos servicos e recebeu as informacdes
adicionais que 0 mesmo julgou necessérias para a elaboracao da sua proposta.

Empresa:

Nome do Representante:

Documento de Identidade RG n°:

Santos, / 12022.

Fundagédo Arquivo e Memdéria de Santos
Nome do Representante:

De acordo:

Assinatura do Representante da Empresa
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ANEXO VII
DECLARAGAO QUE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Processo Administrativo n® 600039/2022
Licitacdo TP n° 01/2022-FAMS

Empresa ......coooeeiiiiiiiiees , inscrita no CNPJ N°..cccovviinnniinnnn. .., por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(a) .....ccccoevvveeeiiiieeeiiinenn. , portador(a) da
Carteira de Identidade RG N° ......coovvvveeviveennnns edo CPFNO .o, , DECLARA,

sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos de habilitacéo, para fins do disposto no
artigo 1°, paragrafo Unico, inciso |, da Lei n° 3.327/2016.

(Local e data)

(representante legal)
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FUNDACA
ARQUIVO E MORIA
ANEXO VIII

- PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

Processo n° 600039/2022
Licitacdo TP n° 01/2022-FAMS

FUNCAO QUANTIDADE | PISO ADICIONAL | VALOR VALOR
SALARIAL TOTAL TOTAL
(R$) (R$) MENSAL (R$) |ANUAL
(R$)
AUXILIAR 08
ADMINISTRATIVO
AUXILIAR  DE| 02
MANUTENCAO
AUXILIAR DE | 05
LIMPEZA
RECEPCIONISTA 03
TOTAL 18
COMPOSICAO DE CUSTOS
ELEMENTOS VALOR MENSAL (R$)
CUSTOS
DIRETOS |MAO DE OBRA (salario)
ENCARGOS SOCIAIS
PPR

SUBTOTAL(A)

Vale Refei¢éo /Tiquet Refeicdo
DESPESAS T
GERAIS Cesta Basica

Vale Transporte

EPI's

Uniformes

SUBTOTAL (B)
BDI BDI (% da soma de A+B)
PRECO TOTALMENSAL (A+B+BDI)
PRECO VALOR HORA (dias uteis diurno — hora
extra)
PRECO VALOR HORA (domingos e feriados diurno —
hora extra
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ANEXO IX
TABELA RESUMO DE PRECOS

Processo n° 600039/2022
Licitacdo TP n° 01/2022-FAMS

QUANTIDADE |FUNCAO VALOR UNITARIO(RS)

VALOR TOTAL (R9)

08 AUXILIAR
ADMIISTRATIVO

02 AUXILIAR DE
MANUTENCAO

05 AUXILIAR DE
LIMPEZA

03 RECEPCIONISTA

TOTAL GERAL MENSAL (R$)

TOTAL GERAL ANUAL (R$)
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ANEXO X
- MODELO DE PROPOSTA -

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

ENDERECO

CNPJ

Telefone ou Fax

e-mail:

Proposta:

Propomos, para atender o objeto da Tomada de Pregos n°® 01/2022 — Processo
Administrativo n° 600039/2022, o seguinte preco global e anual: R$
( )-

O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias Uteis, contados da
abertura deste envelope.

Santos, de de 2022.

Assinatura do Responsavel ou Procurador Legal
RG n°
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ANEXO Xl
PLANILHA DE PRECOS

Processo n° 600039/2022
Licitacdo TP n° 01/2022-FAMS

QUANTIDADE |FUNCAO
08 AUXILIAR
ADMIISTRATIVO
02 AUXILIAR DE
MANUTENCAO
05 AUXILIAR DE
LIMPEZA
03 RECEPCIONISTA
TOTAL 18
TOTAL MENSAL (R$) R$ 74.700,75
TOTAL ANUAL (R$) R$ 896.409,00
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FUNDACA
ARQUIVO E MEMORIA
ANEXO XII

- MINUTA DE CONTRATO -

Contrato que entre si celebra a
Fundac&o Arquivo e Memoria de
Santos e a Empresa ,
para a prestacdo de servicos
recepcionista e outros.

PROCESSO N° 600039/2022
Contrato n°®

Pelo presente instrumento, de um lado a FUNDAQAO ARQUIVO E MEMORIA DE
SANTOS, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, com sede a Rua
Bardo do Rio Branco n 48, Centro, Santos/SP, inscrita no CNPJ sob n°
01.446.932/0001-25, neste ato representada pelo seu Diretor Presidente, SR. LUIZ

DIAS GUIMARAES, € d€ OUIIO  tooveeeeeeeeeeeee e e e e e eeeeeee s , com sede a
........................... , inscrita no CNPJ sob n° ............................., adiante desighada
simplesmente CONTRATADA, por seu representante legal,
............................................. , portador da <cédula de identidade RG n°
............................... , CPF n°................., residente a ............................, foi dito que

tendo sido aceita a proposta que apresentou, conforme especificagdo contida no
EDITAL DETOMADA DE PRECOS N° 01/2022 - TIPO MENOR PRECO, processo
n° 600039/2022, da Fundagéo, ora CONTRATANTE, cujo teor declara expressamente
conhecer e aceitar, e sendo-lhe adjudicado o respectivo objeto, veio assinar este
contrato, na qualidade de CONTRATADA, concordando com os termos e condi¢des,
pelos quais as partes desde ja se obrigam :

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: A CONTRATADA obriga-se a fornecer mao
de obra para executar servicos de auxiliar administrativo, de limpeza, de manutencéo
e recepcionista para a Sede e demais unidades da Fundacdo, conforme
ESPECIFICACAO DE  SERVICOS  (ANEXO ), RELACAO DAS
UNIDADES/FAMSANEXO V) e PROPOSTA (ANEXO X) do Edital, que serdo parte
integrante deste Termo de Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os equipamentos e os materiais/produtos de limpeza a
serem utilizados pela CONTRATADA serao fornecidos pela CONTRATANTE, exceto
uniformes e EPI's que deverao ser as expensas, responsabilidade e entrega realizada
pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO: A empresa CONTRATADA devera cumprir e controlar o
horario estabelecido pelas unidades, de segunda a sexta-feira, consoante relacionado
no Anexo V parte integrante do presente contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO: A empresa CONTRATADA devera usar pessoal proprio,
treinado e diretamente por ela supervisionado, 0s quais deverdo se apresentar
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uniformizados e com materiais/equipamentos de seguranca e protecao individual (ex.
botas, luvas etc), fornecidos pela mesma, conforme a funcdo os exija.

PARAGRAFO QUARTO: Os servicos deverdo ser realizados pelo nimero minimo de
funcionérios indicado pela Fundacdo, nos horéarios relacionados no Anexo |, parte
integrante do presente contrato,sendo que a CONTRATANTE efetuard treinamento
daqueles que realizardo suas fungdes junto as &reas de seus acervos dada
singularidade de suas especificagdes.

PARAGRAFO QUINTO: Quando houver necessidade, de horas extras, notadamente
pelos auxiliares de manutencdo aos sabados, domingos e feriados, devera ser
mediante aviso prévio e justificativa da CONTRATANTE com jornada de trabalho

definida.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO:Pela prestacdo dos servicos contratados a
CONTRATANTE pagara a CONTRATA o valor total anual de R$ ...
(PR yemensalde R$ .................. (oo ).

PARAGRAFO PRIMEIRO: Do valor ja estdo incluidos as despesas de transporte,
alimentacéo, tributos, seguros, taxas, impostos, uniformes, materiais/equipamentos de
seguranca e protecao individual, assim como também, todo e qualquer tributo, dnus,
encargos sociais,trabalhistas e previdenciaria decorrente da execucdo do respectivo
Sservigo.

PARAGRAFO SEGUNDO: a Contratada ficara obrigada a aceitar, has mesmas
condi¢cBes do edital, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios até 25
% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo
supressdes acima desse limite ser resultante de acordo entre as partes.

PARAGRAFO TERCEIRO: N&o havera reajuste de pregos durante a vigéncia do
contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
3.1. E obrigac&o da contratada

A) Responsabilizar-se integralmente pela execugéo dos servigos contratados conforme
o Termo de Especificacdo de Servigos e conforme a legislacdo vigente;

B) Executar diretamente o contrato, ndo transferindo a terceiros, por qualquer forma,
nem mesmo parcialmente, o Contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a
gue esta obrigada;

C) Coordenar e supervisionar 0s servicos, cumprindo rigorosamente os horarios
estabelecidos pela Fundacéo;

D) Manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas condi¢cdes de habilitacdo
e qualificacdo exigidas na licitagao;

E) Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, trabalhistas e previdenciario resultante
da execucédo do contrato;

F) Apresentar, sempre que solicitado pela contratante, comprovante expedido pelo
orgdo oficial competente, do cumprimento das obriga¢cfes trabalhistas e programas
sociais tais como: vale transporte, cesta basica, vale refeicdo, vale transporte e demais
beneficios, previstos em acordo coletivo ou convencdo da categoria, e apresentar
sempre que solicitado, os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos.

G) Responsabilizar-se pelos danos que causar a contratante e a terceiros, pessoa
fisica ou juridica;
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H) A contratada sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis
ao objeto do contrato;

[) Substituir os funcionarios em casos de faltas, auséncia legal ou férias, de maneira a
ndo prejudicar o bom andamento e a boa execu¢cdo dos servicos, 0 tempo para
apresentacdo do substituto serd de até 02 horas e em situacdes justicadas e aceitas
pela Contratante em até 24horas.

J) Diligenciar para que seus empregados tratem com urbanidade e cortesia 0 pessoal
da contratante, colaboradores e visitantes, bem como cumpram as ordens e/ou
normas internas.

K) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor.

L) Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha com foto, além de prové-los com os Equipamentos
deProtecéo Individual - EPI, quando for o caso.

M) Fornecer no inicio do contrato e apds, a cada 6 (seis) meses, ou quando se fizer
necessario, cracha, uniformes, sapatos e seus complementos a mao-de-obra
envolvida, de acordo com o disposto no respectivo Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho e Normas de segurangas vigentes, sem repassar quaisquer
custos a estes.

N)Responsabilizar-se  pelo  cumprimento das obrigacbes previstas em
Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade a Contratante;

O) Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugao
contratual mediante depdsito na conta bancéria de titularidade do trabalhador.
3.2. A Contratada podera designar preposto aceito pela CONTRATANTE,para
representa-lo administrativamente, sempre que for necesséario, o qual devera ser
indicado mediante declaragdo em que conste o nome completo, nimero do CPF e do
documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdo
profissional.

3.3. O preposto ter4 a obrigacdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo dos servicos da Administracdo e
tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas
detectadas.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

4.1. E obrigacdo da contratante

A) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

B) Acompanhar e Fiscalizar por meio de gestor, a ser designado posteriormente,
devendo este:

C) Promover a avaliagao e fiscalizacdo deste instrumento;

D) Atestar as notas fiscais, nos termos contratados, para efeito de pagamento

E) Documentar as ocorréncias havidas e a frequéncia dos empregados. Apos o
recebimento da nota fiscal, o servidor a ser designado para fiscal do contrato, atestara
a execugdo do contrato, certificando o cumprimento dos servigos, & vista das clausulas
contratuais;

F) Aprovar a indicacéo pela Contratada do Coordenador responsavel;
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G) Solicitar a substituicdo de qualquer funcionario da Contratada que embarace a acao
da fiscalizacao;

H) Verificar e atestar os servicos, bem como conferir, visitar e encaminhar para
pagamento as faturas emitidas pela Contratada;

I) Disponibilizar o local adequado para a execucdo dos servicos contratados;

J) Fornecer material de limpeza e de escrit6rio;

CLAUSULA QUINTA -FORMA DE PAGAMENTO:

5.1. O pagamento referente aos servigcos contratados sera efetuado mediante crédito
em conta corrente de titularidade da CONTRATADA, em até 20 (vinte) dias fora o
decéndio, a contar do 1° dia util apds o recebimento e aceita da Nota Fiscal.

5.2. O pagamento ficara condicionado a comprovacdo do recolhimento das
contribuigdes sociais (FGTS e INSS) do objeto contratado, apresentacao de recibos de
pagamento de saldrios e demais beneficios.

5.3. Eventuais boletos encaminhados pelos fornecedores serdo tidos como
inexistentes para todos os fins e efeitos.

5.4As horas extras efetivamente trabalhadas deverdo ser pagas com 0s acréscimos
legais, devidamente justificadas e conforme PROPOSTA apresentada pela
CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA:

6.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante a concordancia das
partes e formalizagcdo de Termo Aditivo, até o limite contratual méximo de 60
(sessenta) meses, conforme a Lei Federal n° 8.666/93, Art. 57, 1.

6.2. Ocorrendo prorrogacao o valor podera sofrer reajuste de acordo com a variagao o
indice do IPC-FIPE do periodo.

CLAUSULA SETIMA— DAS PENALIDADES:

7.1. Garantida a defesa prévia, a inexecugéo total ou parcial do contrato, assim como
a execucao irregular ou o atraso injustificado, sujeitara o Contratado, sem prejuizo da
rescisao do contrato, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa;

C) suspensdo temporéaria do direito de licitar e contratar com a Fundacdo Arquivo e
Memoria de Santos, por periodo nao superior a 2 (dois) anos;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

7.2. A adverténcia podera ser aplicada quando ocorrer:

a) descumprimento das obrigacdes contratuais que ndo acarretem prejuizos para a
Fundacéo;

b) execucdo insatisfatéria ou pequenos transtornos ao desenvolvimento do servigo
desde que sua gravidade ndo recomende a aplicacdo da suspensdo temporaria ou
declaracéo de inidoneidade.

7.3. A suspensao temporaria sera aplicada quando ocorrer:
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a) apresentacdo de documentos falsos ou falsificados;

b) reincidéncia de execucao insatisfatdria dos servicos contratados;

c) reincidéncia na aplicacdo das penalidades de adverténcia ou multa;
d)irregularidades que ensejem a rescisdo contratual;

e)condenagdo definitiva por praticar fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

f)prética de atos ilicitos visando prejudicar a execucéo do contrato;

g)prética de atos ilicitos que demonstrem ndo possuir o concorrente idoneidade para
contratar com a Fundacao Arquivo e Memoria de Santos.

7.4. A declaracdo de inidoneidade podera ser proposta ao Diretor Presidente
constatada a méa-fé, acdo maliciosa e premeditada em prejuizo do CONTRATANTE,
evidéncia de atuacdo com interesses escusos ou reincidéncia de faltas que acarretem
prejuizo ao CONTRATANTE ou aplicacdes sucessivas de outras penalidades.

7.5. O Contratante podera aplicar ao Contratado multa de:

a) 1/3 (um terco) do valor contratado, por inexecucao total;

b) 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor total do contrato, na hipétese de atraso no
inicio ou conclusao dos servi¢os, de acordo com o cronograma fisico-financeiro;

c) 1/3 (um terco) sobre o valor remanescente do contrato, no caso de inadimplemento
parcial, ou seja, na hipétese de execugdo de parte dos servigos;

d) 10% (dez por cento) do valor total do contrato, na hipétese de ndo cumprimento de
qualquer outra clausula ou condi¢cao do contrato.

7.6. Caso julgadas devidas as multas apds garantido a contratada o direito de defesa,
os valores correspondentes serdo descontados da garantia do contrato; sendo
insuficiente esta, dos créditos provenientes das Notas Fiscais/Faturas emitidas ou a
emitir.

7.7. As multas sdo independentes e a aplicacdo de uma nédo exclui a das outras.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

8.1 Este contrato podera ser rescindido de pleno direito, unilateralmente, a juizo
exclusivo da CONTRATANTE, independente de notificacdo judicial ou extrajudicial,
conforme os artigos 58, Il, 77 e 79 da Lei Federal n® 8666/93, se a CONTRATADA
deixar de prestar 0s servigos nos prazos e condi¢des estipulados no presente contrato
ou na ocorréncia de fatos supervenientes considerados graves pela CONTRATANTE,
ou ainda nas demais hipéteses previstas no artigo 78 da referida lei, inclusive nos
casos de faléncia e concordata.

CLAUSULA NONA- DOS CASOS OMISSOS:
9.1. Os casos omissos serdo dirimidos consoante o disposto na Lei Federal n°
8.666/93 e respectivas alteracdes, aplicaveis ao presente.

CLAUSULA DECIMA — DA GESTAO:

10.1. O presente contrato sera executado sob a gestdo de um representante de cada
uma das partes, com poderes de representacdo no que for necessario e observadas
as condi¢cBes aqui estabelecidas, sendo tais representantes:

a) pela Contratante:

b) pela Contratada:
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
11.1. As despesas decorrentes do contrato correrdo a conta da dotacdo n°:
3010.13.391.0093.2450.3.3.90.37.02, nota de empenho n°® 02/2022, 08/04/2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO FORO:

12.1 Para dirimir eventuais controvérsias suscitadas em razdo do presente ajuste sera
competente, o foro da Comarca de Santos, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratos, as partes assinam o0 presente instrumento de
contrato, em duas vias de igual forma e teor, na presenca das testemunhas que
subscrevem e , para que
produza seus devidos e legais efeitos.

Santos, de de 2022.

CONTRATANTE
FUNDACAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS - FAMS
LUIZ DIAS GUIMARAES
Diretor Presidente

CONTRATADA
NOME DA EMPRESA
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

Testemunhas

Testemunhal

Testemunha?2
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ANEXO LC-01 DA INSTRUGAO N° 01/2020 TCESP
TC-A-011476/026/16

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CONTRATANTE: FUNDACAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS
CONTRATADO:

CARTA CONTRATO N.°

OBJETO:

ADVOGADO(S)/N°OAB:).

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de
sua execucao contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido na
Resoluc¢édo n°® 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisbes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacgdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrbnico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instru¢gdes n°01/2020, conforme “Declaragdo(des) de
Atualizagao Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacéo;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e

regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Santos, de de 2022.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

Rua Visconde do Rio Branco n2 48- Centro — Santos/SP — CEP 11013-130 -fone (13) 3216-1515www.fundasantos.org.br



ANEXO LC-02 DA INSTRUGAO N° 01/2020 TCESP
TC-A-011476/026/16

DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO
TCE-SP

CONTRATANTE:

CNPJ Ne;
CONTRATADA:

CNPJ Ne;

CARTA CONTRATO
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitacdo, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a
disposicéo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados.

Santos, de 2022.

Contratante

FUNDACAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS
Luiz Dias Guimaréaes

Diretor Presidente

e-mail:
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