31 de janeiro de 2023 a Diario Oficial de Santos

FUNDACAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS - FAMS

COMUNICADO
Comunicamos que comegaremos o arquivamento dos processos de 2022 e anos anteriores, que estdo
represados nas Secretarias Municipais, Empresas e Autarquias, a partir de 06 de FEVEREIRO de 2023 no
Arquivo Intermediario desta Fundacdo - FAMS-AI, situado a Rua da Constitui¢ao, n® 62, respeitando obri-
ggtﬂriamente as NORMAS PARA O ARQUIVAMENTO e o CRONOGRAMA DE RECEBIMENTO DE PROCESSOS
abaixo:

NORMAS PARA O ARQUIVAMENTO:

Respeitar o limite de até 250 processos por SECREATARIA/JEMPRESA/AUTARQUIA independente do se-
tor;

Somente serdo aceitos os PROTOCOLOS DE REMESSA emitidos pelo CPNET;

Empilhar os processos na ordem do protocolo de remessa emitido;

Constar no processo de forma clara e legivel a cota para arquivamento devidamente endere¢ada a
FAMS-AI, assinada, datada e carimbada pelo responsavel, com a identificacdo do servidor e setor que o
encaminha de forma legivel, além da sigla da respectiva unidade;

Constar tramite de saida para a FAMS-AIl no sisterna CPNET;

Conter a folha de anexo (cota/decisdo) com espago para receber o carimbo de recebido pela FAMS-AL
Ao utilizar a ultima linha do processo fica de responsabilidade da unidade colocar a proxima folha devida-
mente numerada sequencialmente e com numerac¢do do respectivo processo a que pertence.

O responsavel pela entrega dos processos aguardara ate que todos os protocolos sejam conferidos
pelos funcionarios da FAMS A.l.

CRONOGRAMA A PARTIR DE 06/02/2023

RECEBIMENTO

MANHA - 9 3s 12h
Secretarias/Empresas/Autarquias

TARDE - 13 45 16h
Secretarias/Empresas/Autarguias

SEGUMDAS-FEIRAS

SMS PGM
SEDS oTC
SEPORTE SESERP

MAMHA -9 3s 12h

TARDE - 13 as 16h

Secretarias/Empresas/Autarquias

RECEBIMEMNTO ’
Secretarias/Empresas/Autarquias Secretarias/Empresas/Autarquias
SEFIM (Finangas) SEMAM

TERCAS-FEIRAS SEDURE CEt

FS5 SAES

FPT IPREV

MANHA - 9 as 12h TARDE - 13 as 16h

RECEBIMENTO

Secretarias/Empresas/Autarquias

QUARTAS-FEIRAS

SEDUC SIEDI
SEMES PRODESAN
SEFIN (Degepat) COHAB
SEECTUR GVP

RECEBIMENTO

MANHA - 9 4s 12h
Secretarias/Empresas/Autarquias

TARDE - 13 as 16h
Secretarias/Empresas/Autarquias

QUINTAS-FEIRAS

SEFIM (Gestdo) SEMULHER
SEGOV GPM
SESEG SECULT
FUPES SEPREF

CAPEP-SAUDE PRODESAN

Informamos ainda que, ndo serdo recebidos processos para arquivamento do ano de 2023, ndo haven-

do restricdo para processos de anexa¢do e desanexacao.

Santos, 30 de janeiro de 2023

LUIZ DIAS GUIMARAES
PRESIDENTE FUNDACAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS - FAMS




