PROCESSO n° 600210/2011
Contrato n°

] Pelo presente instrumento, de um lado a FUNDACAO ARQUIVO E
MEMORIA DE SANTOS, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, com
sede a Rua Visconde de Rio Branco n° 48, Centro, Santos/SP, inscrita no CNPJ sob n°
01.446.932/0001-25, neste ato representada pelo seu Diretor Presidente, Sr. José Manuel
Costa Alves, e de outro a empresa ULTRA LITORAL SERVICOS CONSERVACAO LTDA
EPP, inscrita no CNPJ sob n© 57.815.284/0001-91, adiante designada simplesmente
CONTRATADA, por seu representante legal, Sinfronio Soares de Oliveira Filho, portador
da cédula de identidade RG n° 10.329.137 SSP/SP, com sede a Rua Julio Conceicao, n°
262, Vila Mathias, em Santos/SP, Cep: 11015-540, foi dito que tendo sido aceita a
proposta que apresentou, conforme especificagdo contida no EDITAL DE
CONCORRENCIA N° 01/2011, processo n° 600210/2011, da Fundacao
CONTRATANTE, cujo teor declara expressamente conhecer e aceitar, e sendo-lhe
adjudicado o respectivo objeto, veio assinar este contrato, na qualidade de
CONTRATADA, concordando com os termos e condicoes, pelos quais desde ja se obriga:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: A CONTRATADA obriga-se a executar servicos de
limpeza/conservacao, manutencao e recep¢ao das unidades da Fundagao, conforme Anexo
I ao presente contrato, conforme segue:

1) Dos servicos de limpeza/conservacao:
I — Dos servicos de limpeza a serem realizados nas areas administrativas:
a) Servicos a serem executados diariamente e quando necessarios:

e Varrer, lavar e desinfetar, com produtos fornecidos pela Contratante, o piso de todas as
dependéncias de todas as unidades, inclusive areas comuns;

e Limpar, lavar, desinfetar e odorizar todos os sanitarios, retirando o lixo e dejetos,
sempre que necessarios, assim como repor os materiais necessarios - papel higiénico,
papel toalha, sabonete - que serao fornecidos pela Contratante;

e Atender solicitacdo para limpeza imediata, em casos de ocorréncias extraordinarias;

e Limpar mesas e cadeiras, passando posteriormente lustra-moveis;

e Limpar o mobiliario e utensilios, limpando com alcool as mesas recobertas com vidro e
0s equipamentos de informatica/terminais com produto indicado;



e Limpar e bater tapetes, passadeiras e capachos;

e Limpar as divisérias com alcool;

Polir com produtos quimicos adequados todos os metais, tais como placas, sifoes,
torneiras, registros, valvulas, disticos e outros;

Limpar e lavar cinzeiros;

Lavar e desinfetar as pias, lavabos, lavatorios e bebedouros;

Coletar o lixo em sacos plasticos, removendo-os para local pré-determinado;

Limpeza e desinfecgdo de equipamentos e utensilios de cozinhas, tais como cafeteiras,
chaleiras, bules, copos, garrafas térmicas etc;

e Aguar os vasos, jardineiras e jardins.

b) Servicos a serem realizados semanalmente e quando necessarios:

Raspar com abrasivos os pisos, assoalhos e taqueados, encerando-os e polindo-os;
Lavar, encerar e lustrar todos os pisos ceramicos, sintéticos e outros;

Lavar o parapeito das janelas e limpar os rodapés em geral;

Remover o pé das persianas;

Lavar as areas externas;

Limpar e desinfetar estofados de couro ou plastico com produtos apropriados;

Dar polimento aos moveis com produtos siliconizados;

Limpeza Umida de portas, paredes, azulejos, armarios, ventiladores de teto, mesas, de
colunas, batentes, pintados e latex ou similar;

Lavar vidros;

e Limpar escadas e corrimoes;

e Limpeza de refrigeradores.

c) Servicos a serem realizados mensalmente e quando necessarios nas areas
administrativas:

e Limpar todas as luminarias e globos de luz;
e Limpar e lavar canaletas de aguas pluviais.

II) Dos servicos de limpeza a serem realizados nas areas dos acervos:
Constituem acervos da CONTRATANTE: o Arquivo Geral, o Arquivo Intermediario, o
Arquivo Permanente e a Sala de Leitura localizada na sede. As areas de acervos deverao
ser permanentemente mantidas limpas e desinfetadas da seguinte forma:

. As estanterias, os ventiladores e desumidificadores deverao ser limpos com
aspirador de pd e flanela termostatica ou fralda de pano, com solucdo de alcool e
formoldeido;

° O piso e as paredes deverao ser limpos com aspirador de pé e pano umedecido em
solugao de alcool e formoldeido;

2) Dos servicos de manutengao: realizacdao de servicos de manutencdao dos prédios
publicos da CONTRATANTE, sob orientacdo de funcionario do quadro de pessoal desta,



conforme segue abaixo:

Auxiliar na troca de lampadas;

Limpar e regar os jardins;

Realizar servicos de pintura das grades de ferros, portas, paredes;

Realizar pequenos consertos hidraulicos e de alvenaria nos prédios da FAMS, sempre

auxiliado pelo responsavel imediato;

e Cuidar da lavagem das pedras e pisos em volta da sede da Fundagao, assim como
também nas outras unidades, com maquina de pressao de agua (WAP);

e Cuidar da manutencao da Praca do Outeiro de Santa Catarina, sempre auxiliado pelo

responsavel imediato;

3) Dos servicos de auxiliar administrativo de arquivo:

e Desenvolver tarefas na area administrativa;

Realizar servicos de digitacao de expedientes administrativos;

Entrada e saida em processos administrativos;

Realizar entregas e recebimentos de documentos e materiais;

Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos, ficharios, livros, publicacOes e outros
documentos, para possibilitar controle e novas consultas;

Procura e higienizagdao de processos, assim como despachos em processos
administrativos;

Operar equipamentos diversos, fax-simile, telefone, maquina de xerox, computador;
Manter organizados documentos e/ou materiais em geral;

Auxiliar na manutencao e integridade fisica dos documentos;

Auxiliar na conservacao preventiva dos acervos;

Atender ao publico em geral averiguando suas necessidades para orienta-los e/ou
encaminha-los as pessoas e/ou setores competentes.

4) Dos servigcos de recepgao: Dos servicos de recepcao: A Contratada devera sempre
manter funcionario(a) para servicos de atendimento na SEDE, situada a Rua Visconde do
Rio Branco n° 48, Centro - Santos/SP, e nas unidades da FAMS.

5) Dos servicos de digitador: Digitar informacgdes a partir de textos em documentos ou
da tela do computador. Verificar a informacgao na tela em relagao ao documento original.
Corrigir erros e informa-los ao encarregado / coordenador. Imprimir novos documentos.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A quantidade de funciondrios fixos definida pela
CONTRATANTE é de até 08 (oito) funcionarios para os servigos de limpeza/conservacao,
até 02 (dois) para os servicos de manutencao e até 03 (trés) funcionarios para a recepgao
e até 09 (nove) auxiliares administrativos de arquivo e até 06 (seis) digitadores,
totalizando até 28 (vinte e oito) funcionarios.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os equipamentos e os materiais/produtos de limpeza a serem
utilizados pela CONTRATADA serao fornecidos pela CONTRATANTE.
PARAGRAFO TERCEIRO: A empresa CONTRATADA devera confirmar e obedecer o



horario estabelecido pelas unidades, de segunda a sexta-feira, consoante relacionado no
Anexo I do presente contrato.

PARAGRAFO QUARTO: A empresa CONTRATADA deverd usar pessoal proprio, treinado
e diretamente por ela supervisionado, os quais deverao se apresentar uniformizados e
com materiais/equipamentos de seguranca e protecao individual (ex. botas, luvas etc),
fornecidos pela mesma, conforme a fungao os exija.

PARAGRAFO QUINTO: Os servicos deverdo ser realizados pelo nimero minimo de
funcionarios indicado pela Fundacdo, nos horarios relacionados no Anexo I do contrato,
sendo que a CONTRATANTE efetuara treinamento daqueles que realizarao suas funcgoes
junto as areas dos acervos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO: Pela prestacdo de servicos de
limpeza/conservacao/manutencao e recepcao das unidades da CONTRATANTE, a mesma
pagara o valor total anual de R$ 626.643,24 (seiscentos e vinte e seis mil e seiscentos e
quarenta e trés reais e vinte e quatro centavos).

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas de
transporte, seguros, taxas, impostos, uniformes, alimentagdao, materiais/equipamentos de
seguranca e protecao individual, assim como também, todo e qualquer tributo, 6nus,
encargos sociais ou trabalhistas decorrente da execucao do respectivo servico e outros
gue eventualmente venham a recair sobre o objeto deste Contrato até o seu término, ndo
contribuindo a CONTRATANTE com qualquer espécie de servico, material, isencdo de
impostos, taxa e outros.

PARAGRAFO SEGUNDO: a Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
do edital, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios até 25 % (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo supressdes acima
desse limite ser resultante de acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
I - Cumprir fielmente o objeto deste contrato;

II - Providenciar a reposicao de funcionarios em 24 (vinte e quatro) horas a partir da
comunicagao por escrito da detecgao do problema;

III - Designar um funcionario para, durante toda a execucdao do contrato, acompanhar e
fiscalizar os servicos efetuados;

IV - Providenciar uniformes, materiais/equipamentos de seguranca e protecao individual
(ex. botas, luvas, etc...), para uso continuo dos funcionarios, bem como a reposicao dos
mesmos, assim que solicitados, de acordo com as necessidades apresentadas;

V - Efetuar a medicao dos servicos conforme o disposto no Capitulo 12 deste Edital;



VI- Efetuar pagamento de Vale Refeicdo aos funcionarios no Valor de R$10,00 (dez reais)
ao dia.

VII - Apresentar os comprovantes de recolhimento das contribuicdes previdenciarias
resultantes da execucao do objeto licitado e contratado, nos termos do art. 31 da Lei n©
8.212, de 24 de julho de 1991, quando da apresentacao de cada nota fiscal ou fatura
correspondente.

VIII - Manter-se durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas pela Contratada, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao
exigidas na licitacao.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

I — Prestar todas as informacdes necessarias para garantir o fiel cumprimento do
contrato;

II - Fornecer todos os equipamentos e produtos/materiais de limpeza a serem utilizados
pelos funcionarios;

III - Comunicar por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a deteccao de qualquer
irregularidade encontrada nos servicos;

IV - Comunicar por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a solicitagao de
substituicdo de funcionarios de acordo com as necessidades apresentadas;

V - Designar um funcionario do seu quadro efetivo para acompanhar, fiscalizar e atestar
0s servicos executados.

VI - Providenciar o pagamento dos servigos prestados de acordo com o estipulado no
Capitulo 13.

VII — A auséncia do funcionario devera ser reposta em até 24 (vinte e quatro) horas, a
partir da comunicacao por escrito da deteccdo do problema. Além do ndo pagamento
pelas horas ndo trabalhadas a CONTRATADA sofrera penalizacdo de 50% (cinquenta por
cento) de multa do valor das horas nao trabalhadas do primeiro ao quinto dia e 100%
(cem por cento) nos demais, sem prejuizo das outras sancdes previstas neste contrato.

CLAUSULA QUINTA - DA MEDICAO E FORMA DE PAGAMENTO:

A medicao sera efetuada até o 2° (segundo) dia Util do més subsequente ao da execucao
dos servicos e deverd ser aprovada pela Diretoria Administrativo- Financeira da
CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O pagamento correspondente ao servico prestado sera
efetuado, mensalmente até o 5° (quinto) dia util do més subsequente desde que a Nota
Fiscal tenha sido apresentada a Diretoria 02 (dois) dias antes. O mesmo ficara
condicionado a comprovacao do recolhimento das contribuicdes sociais (FGTS e INSS) do
objeto licitado e contratado, nos termos do art. 31 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de
1991, quando da apresentacao de cada nota fiscal ou fatura correspondente.



PARAGRAFO SEGUNDO: Pela prestacdo de servicos de limpeza/conservacio e
manutencdo em todas as unidades da CONTRATANTE, a mesma pagara 12 parcelas de até
R$ 17.701,10 (dezessete mil e setecentos e um reais e vinte e sete centavos), conforme o
numero de funcionarios respectivos em atividade.

PARAGRAFO TERCEIRO: Pela prestacdo de servicos de recepcdo, auxiliar administrativo
e digitadores nas unidades da CONTRATANTE, a mesma pagara 12 parcelas de até R$
34.519,17 (trinta e quatro mil e quinhentos e dezenove reais e dezessete centavos),
conforme o nimero de funcionarios respectivos em atividade.

PARAGRAFO QUARTO: Fica estabelecido o limite de hora extra em 5% (cinco por cento)
do total das horas normais trabalhadas mensalmente.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA: O presente contrato terd vigéncia de 24 (vinte e
quatro) meses, a contar da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual
periodo de 24 (vinte e quatro) meses, mediante a formalizacdo de termo aditivo escrito.

PARAGRAFO UNICO: E facultada a CONTRATANTE a verificacdo a qualquer momento do
cumprimento das obrigacOes fiscais e trabalhistas junto a CONTRATADA, sujeitando a
mesma as penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA — DA PRORROGACAO DO CONTRATO:
Ocorrendo o disposto acima, o reajuste dos valores pactuados serao calculados de acordo
com a variagao do indice do INPC do periodo.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES: Sem prejuizo das demais penalidades
previstas na Lei Federal n® 8.666/93 e respectivas alteragbes, a inexecucao ou
descumprimento de quaisquer Clausulas e/ou condicdes do presente instrumento por
problemas de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, sujeita-la-a as seguintes
penalidades:

I — multa correspondente a 1/3 (um terco) do valor total do presente Contrato, pela
inexecucao total do objeto do presente Contrato;

II — multa de 0,4 % (quatro décimos por cento) sobre o valor total do contrato por dia de
atraso no inicio, ou no caso de interrupcao dos servicos em sua totalidade.

III — a auséncia do funcionario devera ser reposta em 24 (vinte e quatro) horas a partir da
comunicacao por escrito da deteccao do problema. Além do ndo pagamento pelas horas
nao trabalhadas a CONTRATADA sofrera penalizacao de 50% (cinquenta por cento) de
multa do valor das horas nao trabalhadas do segundo ao quinto dia e 100% (cem por
cento) nos demais, sem prejuizo das outras sangdes previstas neste contrato.

CLAUSULA NONA — DA RESCISAO: Este contrato poderd ser rescindido de pleno
direito, unilateralmente, a juizo exclusivo da CONTRATANTE, independente de notificagao




judicial ou extrajudicial, conforme os artigos 58, II, 77 e 79 da Lei n® 8666/93, se a
CONTRATADA deixar de prestar os servicos nos prazos e condi¢des estipulados no
presente contrato ou na ocorréncia de fatos supervenientes considerados graves pela
CONTRATANTE, ou ainda nas demais hipoteses previstas no artigo 78 da Lei 8.666/93,
inclusive nos casos de faléncia e concordata.

CLAUSULA DECIMA - DOS CASOS OMISSOS: Os casos omissos serdo dirimidos
consoante o disposto na Lei Federal n® 8.666/93 e respectivas alteracoes, aplicaveis ao
presente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GESTAO: O presente contrato serd executado
sob a gestao de um representante de cada uma das partes, com poderes de
representacao no que for necessario e observadas as condicoes aqui estabelecidas, sendo
tais representantes o Sr. Claudio Estevam Cavallini, por parte da CONTRATADA e o Sr.
Sinfronio Soares de Oliveira

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas
decorrentes  deste contrato  correrdo neste exercicio pela dotagdo n©
30.10.00.3.3.90.37.04.13.391.0093.2450, nota de empenho n° 186/2012, emitida em 22
de margo de 2012.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO: Para dirimir eventuais controvérsias
suscitadas em razdo do presente ajuste sera competente, o foro da comarca de Santos,
com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim de pleno acordo com o termo do presente instrumento, em 3 (trés)
vias de igual teor, subscrevem duas testemunhas que sao Maysa Acioly dos Santos e Celso
Roberto Bertoli Junior, para que surta seus efeitos legais. Santos, 01 de abril de 2012.

Joseé Manuel Costa Alves
Fundacgao Arquivo e Memoria de Santos

Sinfronio Soares de Oliveira Filgo
ULTRA LITORAL SERVICOS CONSERVACAO LTDA EPP

Testemunha

Testemunha



_ ANEXOI
- RELAGAO DAS UNIDADES / FAMS -

1 - Sede da Fundacao Arquivo e Memdria de Santos
Endereco: Rua Visconde do Rio Branco, 48 — Santos

Horario: das 07 as 11 horas e das 13 as 17 horas;
Horario: das 08 as 12 horas e das 14 as 18 horas;

2 - Arquivo Geral;
Enderego: Paco Municipal — Praca Visconde de Maua, s/n° - Santos

Horario: das 8 as 12 horas e das 14 as 18 horas.

3 - Arquivo Intermediario:
Enderego: Rua da Constituicao n® 62 — Santos

Horario: das 8 as 12 horas e das 13 as 17 horas.

4 - Arquivo Permanente:
Endereco: Rua Amador Bueno n°® 61 — Santos

Horario: das 8 as 12 horas e das 13 as 17 horas.

Do funcionamento: Todas as unidades da Fundacao Arquivo e Memoria de Santos
funcionam de segunda a sexta-feira. A SEDE funciona também aos sabados, domingos e

feriados das 11h as 17h.



