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FUNDAGAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS
ATOS DA COMISSAO DE LICITAGAO / FAMS
EDITAL DE ABERTURA DE LICITACAO

A Comissao supramencionada, situada na FAMS - SEDE a Rua Amador Bueno n° 22,
Centro - Santos/SP, CEP.: 11013-150, comunica que, de acordo com a legislacao
vigente, estd procedendo a seguinte licitacdo:

CONCORRENCIA N© 01/2016 - TIPO MENOR PRECO GLOBAL

PROCESSO N° 600040/2016 - FAMS

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servicos de
limpeza/conservacao, manutencao, recepcao das unidades da Fundacao Arquivo e
Memoria de Santos, relacionadas no edital.

DATA DE ABERTURA E ENTREGA DE ENVELOPES: 04/04/2016 as 10 horas
VISTORIA OBRIGATORIA: de 02/03/2016 a 31/03/2016.

1. O Edital encontra-se no site: www.fundasantos.org.br link:
licitacbes, e 0 mesmo também podera ser retirado no seguinte endereco: FAMS-SEDE a
Rua Amador Bueno, 22, Centro - Santos/SP, Fone: (13) 3202-1240 das 09h as 12h ou

das 14h s 17h, ou pelo e-mail: comlic@fundasantos.org.br.

2. . A vistoria técnica devera ser realizada nas datas: de 02/03/2016 a
31/03/2016, com agendamento prévio através do telefone: (13) 3202-1240, com a
Sra. Vania, no horario das 9h as 12h e das 14h as 16h. A ndo realizacdo desta vistoria
acarretara na inabilitacao do participante no processo licitatério.

3. Maiores informacOes poderao ser obtidas através dos telefones (13) 3202-1240.

Santos, 25 de fevereiro de 2016.

Marisa Rodrigues Pinho
Presidente COMLIC / FAMS

FUNDAGAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS - SEDE
Rua Amador Bueno, 22 - Centro — Santos/SP — Cep 11013-150- fone/fax (13) 3202-1240
www.fundasantos.org.br
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EDITAL
- PREAMBULO-

A Comissao supramencionada, situada na FAMS-SEDE a Rua Amador Bueno n° 22,
Centro - Santos/SP, CEP.: 11013-150, esta procedendo licitacdo de acordo com a Lei
Federal n° 8666/93, na modalidade Concorréncia - tipo menor preco global,
conforme condigdes e especificagdes constantes do presente edital.

CONCORRENCIA- N© 01/2016 - TIPO MENOR PRECO GLOBAL

Processo: 600040/2016 - FAMS

Objeto: contratacao de empresa especializada para a prestacao de servicos de
limpeza/conservacao, manutencao e recepcao das unidades da Fundagcao Arquivo e
Memoria de Santos, relacionadas no Edital.

Data de abertura e entrega dos envelopes: 04/04/2016 as 10 horas
VISTORIA OBRIGATORIA: de 02/03/2016 a 31/03/2016

CAPITULO 1
- DO OBJETO -

1 - Constitui o objeto da presente licitagao a contratacao de empresa especializada para
execucao de servicos de limpeza/conservacao, manutencao e recepcao em
equipamentos da Fundacao Arquivo e Memoria de Santos, conforme especificagdes
contidas no edital.

1.2 - Os equipamentos, (exceto EPI’'s) e os produtos/materiais de limpeza a serem
utilizados serdo fornecidos pela Fundagao Arquivo e Memdria de Santos.

1.3 - O acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos sera efetuado por profissional
indicado pela Fundagdo Arquivo e Memoria de Santos e por um profissional credenciado
pela Contratada.

1.3.1 - Dos servicos de limpeza:

I — Dos servicos de limpeza a serem realizados nas areas administrativas:

a) Servicos a serem executados diariamente e quando necessarios:

e Varrer, lavar e desinfetar, o piso de todas as dependéncias de todas as unidades,

inclusive areas comuns;
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e Limpar, lavar, desinfetar e odorizar todos os sanitarios, retirando o lixo e dejetos,
sempre que necessarios, assim como repor 0s materiais necessarios — papel
higiénico, papel toalha, sabonete;

e Atender solicitagdo para limpeza imediata, em casos de ocorréncias extraordinarias;

e Limpar mesas e cadeiras, passando posteriormente lustra-mdveis;

e Limpar o mobilidrio e utensilios, limpando com alcool as mesas recobertas com vidro
e 0s equipamentos de informatica/terminais com produto indicado;

e Limpar e bater tapetes, passadeiras e capachos;

e Limpar as divisdrias com alcool;

e Polir com produtos quimicos adequados todos os metais, tais como placas, sifoes,
torneiras, registros, valvulas, disticos e outros;

e Lavar e desinfetar as pias, lavabos, lavatérios e bebedouros;

e Coletar o lixo em sacos plasticos, removendo-os para local pré-determinado;

e Limpeza e desinfeccdo de equipamentos e utensilios de cozinhas, tais como
cafeteiras, chaleiras, bules, copos, garrafas térmicas etc;

e Aguar o0s vasos, jardineiras e jardins.

b) Servicos a serem realizados semanalmente e quando necessarios:

Raspar com abrasivos os pisos, assoalhos e taqueados, encerando-os e polindo-os;

Lavar, encerar e lustrar todos os pisos ceramicos, sintéticos e outros;

Lavar o parapeito das janelas e limpar os rodapés em geral;

Remover o pd das persianas;

Lavar as areas externas;

Limpar e desinfetar estofados de couro ou plastico com produtos apropriados;

e Dar polimento aos mdveis com produtos siliconizados;

e Limpeza Umida de portas, paredes, azulejos, armarios, ventiladores de teto, mesas,
de colunas, batentes, pintados e latex ou similar;

e Lavar vidros;

e Limpar escadas e corrimoes;

e Limpeza de refrigeradores.

c) Servicos a serem realizados mensalmente e quando necessarios nas areas
administrativas:

e Limpar todas as luminarias e globos de luz;

e Limpar e lavar canaletas de aguas pluviais.

IT — Dos servigos de limpeza a serem realizados nas areas dos acervos: Constituem
acervos da Fundacao Arquivo e Memdria de Santos: o Arquivo Intermediario, o Arquivo
Permanente e a Sala de Leitura localizada no Outeiro de Santa Catarina. As areas de
acervos deverao ser permanentemente mantidas limpas e desinfetadas da seguinte
forma:
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e As estantes, os ventiladores e desumidificadores deverao ser limpos com aspirador
de pd e flanela termostdtica ou fralda de pano, com solugdo de alcool e
formoldeido;

e O piso e as paredes deverao ser limpos com aspirador de pd pano umedecido em
solugdo de alcool e formoldeido;

1.3.2 - Dos servicos de manutencao: Realizacao de servicos de manutencdo dos
prédios publicos da Contratante, sob orientacdo de autoridade superior desta FAMS,
conforme descricao abaixo:

Auxiliar na troca de ldampadas;

Realizar servicos de pintura das grades de ferros, portas, paredes;

Realizar pequenos consertos hidraulicos e de alvenaria nos prédios da FAMS,
sempre auxiliado por responsavel imediato;

Cuidar da lavagem das pedras e pisos em volta do Outeiro de Santa Catarina bem
como sua manutencdo, assim como também nas outras unidades, com maquina de
pressao de agua (WAP); sempre auxiliado pelo responsavel imediato;

1.3.3 - Dos servicos de auxiliar administrativo:
e Desenvolver tarefas na area administrativa;
Realizar servicos de digitacao de expedientes administrativos;
Entrada e saida em processos administrativos;
Realizar entregas e recebimentos de documentos e materiais;
Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos, ficharios, livros, publicacbes e
outros documentos, para possibilitar controle e novas consultas;
Procura e limpeza de processos, assim como cota em processos administrativos;
Operar equipamentos diversos, telefone, maquina de xerox, computador;
Manter organizados documentos e/ou materiais em geral;
Auxiliar na manutencao e integridade fisica dos documentos;

® Auxiliar na conservagao preventiva dos acervos;
e Atender ao publico em geral averiguando suas necessidades para orienta-los
e/ou encaminha-los as pessoas e/ou setores competentes.

1.3.4 - Dos servigos de recepgao: A Contratada devera sempre manter funcionario
(a) para servicos de atendimento na SEDE, situada a Rua Amador Bueno n°® 22, Centro
- Santos/SP, e nas demais unidades desta FAMS. Recepcionar consulentes e visitantes
procurando identifica-los, verificando suas pretensdes para prestar-lhes informacoes e
encaminha-los a pessoas ou setores procurados. Atender chamadas telefonicas.
Anotar recados. Prestar informacdes. Registrar as visitas e os telefonemas
recebidos. Auxiliar nas atividades de pesquisas e orcamentos. Executar outras
tarefas de mesma natureza.
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Prestar suporte a atividades simples do setor administrativo, para atender
solicitacdes e necessidades da unidade.

Conferir as correspondéncias recebidas e distribui-las nas unidades; auxiliar nas
solicitacdes de materiais e executar pedidos de compras de material de consumo e
permanente para execucao das atividades do setor e encaminhar para o setor
financeiro. Receber, orientar e encaminhar os visitantes; receber e transmitir
mensagens telefonicas e fax; coletar assinaturas de documentos diversos conforme
necessidades da unidade; controlar requisicdbes de maquina copiadora, receber e
assinar recibo de material de consumo e correios. Utilizar recursos de informatica.

1.3.5 - A quantidade de funcionarios fixos definida pela CONTRATANTE é de 05 (cinco)
funcionarios para os servicos de limpeza/conservacao, 01 (um) para os servicos de
manutencao e 03 (trés) funciondrios para a recepcao e 06 (seis) auxiliares
administrativos, totalizando 15 (quinze) funcionarios.

1.3.6 - Dos funciondrios da empresa contratada: A empresa devera usar pessoal
proprio, treinado e diretamente por ela supervisionado, os quais deverao se apresentar
uniformizados e com materiais/equipamentos de seguranca e protecao individual (ex.
botas, luvas, etc.), fornecidos pela mesma, conforme a funcao os exija. Os servicos
deverdo ser realizados pelo nimero minimo de funcionarios indicado pela Fundacao,
sendo que esta efetuara o treinamento daqueles que realizardo suas fungdes junto as
areas dos acervos.

1.3.7 - A licitante devera obrigatoriamente comparecer as unidades constantes do
Anexo V do presente edital para realizacao de vistoria e avaliacao.

CAPITULO 2
- DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES -

2.1. Os envelopes deverdo ser enderegados da maneira indicada a seguir, sob pena de
nao serem aceitos pela COMISSAO DE LICITACAO/FAMS:

ENVELOPE N° 01 - HABILITACAO
NOME DA EMPRESA
FUNDAGAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS
COMISSAO DE LICITAGAO — COMLIC / FAMS
CONCORRENCIA N° 01/2016  PROCESSO N° 600040/2016
DATA DE ABERTURA: 04/04/2016 as 10 horas
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ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA
NOME DA EMPRESA
FUNDAGAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS
COMISSAO DE LICITAGAO — COMLIC- FAMS
CONCORRENCIA N° 01/2016  PROCESSO N° 600040/2016
DATA DE ABERTURA: 04/04/2016 as 10 horas

2.2. Sera vedada a participacdo de empresa que:

a)
b)

e)

esteja sob decretacao de faléncia, concordata, dissolucao ou liquidagdo;

licitantes que, por qualquer motivo, estejam declaradas inidoneas ou punidas
com suspensdo do direito de licitar ou contratar com a Administracdao Publica:
Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal, desde que o ato tenha sido
publicado no Diario Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, pelo 6rgao que
0 praticou;

consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo;
possua entre os seus socios, proprietarios ou assemelhados, dirigentes
empregados ou ndo, de drgaos da Administragao Publica Municipal, Estadual ou

Federal.

contenha em seu contrato social finalidade ou objetivo incompativel com o
objeto desta Concorréncia.

2.2.1. Por forca do que dispOe os artigos 42 a 45 da Lei Complementar n°. 123, de 14
de dezembro de 2006 alterada pela Lei Complementar n®. 147 de 07 de agosto de
2014, as microempresas e empresas de pequeno porte, terao tratamento diferenciado
e favorecido.

2.2.2. A falsidade das declaragdes prestadas, objetivando os beneficios da Lei
Complementar n°. 123/06 alterada pela Lei Complementar n®. 147 de 07 de agosto de
2014, podera concretizar o crime de que trata o artigo 299 do Cddigo Penal, sem
prejuizo do enquadramento em uma das figuras penais e das sancGes administrativas
previstas em lei, mediante o devido processo legal, e implicara, também a inabilitacao
do licitante, se o fato vier a ser constatado durante o tramite da licitagdo.
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CAPITULO 3
- DO CREDENCIAMENTO -

3.1 - Os representantes legais deverao efetuar seu credenciamento e entrega-lo (ndo
envelopado), pessoalmente na abertura de cada sessdo publica de licitacdo, devendo,
no ato de entrega dos envelopes, identificar-se, exibindo Cédula de Identidade ou
documento equivalente, como segue:

3.2 — Sécio, Proprietario, Dirigente ou Assemelhado: devera apresentar o Estatuto ou
Contrato Social juntamente com a(s) alteracao(des) ou Consolidacao, que comprovem
sua capacidade de representante legal, com expressa previsao dos poderes para
exercicio de direitos e assuncao de obrigacdes. Em caso de administrador eleito em ato
apartado, devera ser apresentada cdpia autenticada por Tabelido de Notas da ata de
reuniao ou assembléia em que se deu a eleigao.

3.3. — Procurador: o credenciamento devera ser feito por meio de instrumento publico
ou particular de Mandato (procuracdo), com firma reconhecida em cartorio, outorgado
expressamente poderes para emitir declaragoes, receber intimagoes, interpor recurso e
renunciar a sua interposicao, assim como praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, em nome do licitante.

3.3.1 — A Procuracao por instrumento particular devera ser entregue juntamente com o
Contrato Social e suas alteracdes, ou com o Estatuto Social e a Ata de eleicao da
Diretoria em exercicio.

3.4 — A nao apresentacao ou incorrecao nos documentos de credenciamento a que se
refere este capitulo 3, ndo excluira o licitante do certame, mas impedira o
representante de se manifestar e responder pela empresa licitante, e de praticar
qualquer outro ato inerente a este certame.

3.5 — O representante legal ou procurador do licitante podera, a qualquer tempo, ser
substituido por outro, desde que devidamente credenciado, devendo ser observada a
restricao constante no item 3.6.

3.6 — Ndo sera admitida a participacdo de um mesmo representante legal e/ou
procurador para mais de um licitante.

3.7 — Nao sera aceita, em qualquer hipdtese, a participacao de licitante retardatario, a
nao ser como ouvinte.
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3.8 - Os documentos de credenciamento serdao retidos pela comissao de licitacao e
juntados ao processo licitatdrio.

CAPITULO 4
- DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES —

4.1 — No dia, hora e local mencionados no preambulo deste edital, cada licitante
entregara a Comissdo de Licitacdo, na sessao publica:

Credenciamento (nao envelopado)

01 (hum) envelope lacrado opaco (nao transparente) contendo os documentos de
habilitacao (Envelope n° 1)

01 (hum) envelope lacrado opaco (nao transparente) contendo a proposta de pregos
(Envelope n© 2).

4.1.1 - Considera-se como representante legal qualquer pessoa credenciada pela
licitante, mediante contrato, procuracao ou documento equivalente, para falar em seu
nome durante a reunidao de abertura dos envelopes, seja referente a documentacao ou
a proposta.

4.2 — Na primeira sessao, os envelopes contendo os documentos relativos a
habilitacao, serao abertos na presenca dos interessados, pela Comissao de LicitacOes,
que fara a conferéncia e dara vista da documentagao, a qual devera ser rubricada pelos
representantes legais das licitantes presentes.

4.2.1 — Abertos os envelopes “Documentacao”, a Comissao de Licitagdes, a seu juizo
exclusivo, podera apreciar os documentos de cada licitante e, na mesma reunidao
divulgar o nome das habilitadas e das inabilitadas, devendo ser devolvidos as ultimas os
envelopes “Proposta”, devidamente fechados;

4.2.1.1 - Se, eventualmente, surgirem duvidas que n3ao possam ser dirimidas de
imediato pela Comissdo de Licitagdes e conduzam a interrupcao dos trabalhos, serdao
elas consignadas em ata e a conclusdao da habilitagdo dar-se-a em sessdo convocada
previamente, ou mediante as devidas publicagdes na forma da Lei 8666/93;

4.2.1.2 — Ocorrendo o desdobramento da sessao de habilitagdo, serao estabelecidos
pela Comissao de Licitagdes, para abertura dos envelopes “Proposta”, nova data e
horario para a sua realizacao.

4.3 — As licitantes serao convocadas a comparecerem, ficando os envelopes contendo

as referidas propostas sob a guarda da Comissao de LicitacOes, devidamente rubricadas

no fecho, pelos seus membros e pelos representantes legais das licitantes presentes.
FUNDAQ/:\O ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS - SEDE

Rua Amador Bueno, 22 - Centro — Santos/SP — Cep 11013-150- fone/fax (13) 3202-1240
www.fundasantos.org.br



LD AGAQ

RQUIV E MEMORIA

4.4 — Em seguida, proceder-se-a a abertura dos envelopes “Proposta”, das licitantes
habilitadas, desde que transcorrido o prazo sem interposicdao de recursos, ou tenha
havido desisténcia expressa ou apos o julgamento dos recursos interpostos.

4.5 — Abertos, também, os envelopes “Proposta”, a Comissao de Licitacdes, a seu juizo
exclusivo, podera apreciar a proposta de cada licitante presente e, na mesma reuniao
divulgar o nome das classificadas e das desclassificadas.

4.5.1 - Consideradas as ressalvas contidas neste Edital, qualquer reclamagao a respeito
devera ser feita, no ato da reunido, pelos representantes legais das licitantes presentes.

4.5.2 — A inabilitacao da licitante importa preclusao do seu direito de participar das
fases subsequentes.

4.6 — A abertura dos envelopes “Documentacao” e “Proposta” sera realizada sempre
em sessao publica, da qual se lavrara ata circunstanciada assinada pelos representantes
das licitantes e pelos membros da Comissao de Licitagdes, sendo obrigatoria a presenga
de todos os licitantes ou seus representantes legais.

4.7 — Se nao houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Documentacao”
e “Proposta”, em um Unico momento, face o exame da documentacdo com os
requisitos do edital, os envelopes nao abertos, ja rubricados, e devidamente lacrados,
ficardao em poder da Comissdao de Licitacdes até a data e horario oportunamente
marcado para prosseguimento dos trabalhos.

4.8 — Apds a abertura dos envelopes “Documentacdo”, os demais, contendo as
propostas, serao abertos:

4.8.1 — Se houver renuncia registrada em ata ou formulada por escrito para
interposicao de recurso; ou

4.8.2 — Apos transcorrido o prazo regularmente, sem que tenha havido interposicdo de
recurso; ou

4.8.3 — Apdés o deferimento ou indeferimento do recurso interposto e dado
conhecimento do seu resultado.

4.9 — Apods a fase de habilitacdo, ndo cabera desisténcia de proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao de Licitagoes.
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4.10 — Ultrapassada a fase de habilitacdo das licitantes e abertos os envelopes
“Proposta”, nao cabera desclassifica-las por motivo relacionado a habilitagao, salvo em
razao de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

4.11 - E facultada & Comissdo de Licitacbes, em qualquer fase deste Certame, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo,
vedada a inclusao posterior de documentos ou informagdes que deveriam constar
originariamente da proposta.

4.12 — N3o sera admitido o encaminhamento de documentagdo de habilitacdo e/ou
proposta via fax, postal, por meio eletrénico ou similar.

4.13 — ApoOs o inicio da abertura dos envelopes, nao serao aceitas juntada ou
substituicao de quaisquer documentos, nem retificacao de precos ou condicoes.

4.14 — A entrega dos envelopes nao conferira aos Licitantes qualquer direito em face
do drgao promotor da licitagdo, observadas as prescricoes da legislacao especifica.

4.15 — Os envelopes da documentacao da habilitacao e da proposta deverao conter,
obrigatoriamente, o disposto nos capitulos que seguem.

CAPITULO 5 )
- ENVELOPE N° 01 - DA HABILITAGAO -

5.1 - O envelope n° 01 — HABILITACAO (DOCUMENTACAO) deve conter os seguintes
documentos, sob pena de inabilitagao:

5.1.1 - Se pessoa juridica, copia autenticada do Ato Constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, € no
caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus
administradores. Inscricao do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio. Se pessoa fisica cdpia da Cédula de
Identidade;

5.1.2 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), ambos do Ministério da Fazenda, cuja aceitacao esta
condicionada a verificacao de autenticidade pela Internet;

5.1.3 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certidao
Conjunta Negativa de Débitos (CND) ou Certidao Conjunta Positiva com Efeitos de
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Negativa, referente a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido — expedida pelo
Ministério da Fazenda — Procuradoria Geral da Fazenda — Receita Federal do Brasil; No
caso de contribuinte individual a DRS-CI (Declaracao de Regularidade de Situagao do
Contribuinte Individual) sera fornecida exclusivamente pelo Instituto Nacional do
Seguro Social — INSS emitidos por meio de sistema eletronico terdo a sua aceitagdo
condicionada a verificagdo de sua autenticidade pela Internet;

5.1.4 — Certiddo Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado de Sdo
Paulo;

5.1.5 - Em cumprimento a Lei n® 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa TST n©
1470/2011 - Justica do Trabalho, Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

5.1.6 — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), no caso de pessoa juridica, emitido pela Caixa Econdmica Federal, caso
empregador ou equiparado, na forma do art. 2°, caput e § 1° da Consolidacao das Leis
do Trabalho ou, caso o licitante nao possua empregados, declaracao, sob as penas da
lei, desta condicao;

5.1.7 — Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
licitante, composta da Certiddao Negativa de Tributos Mobilidrios, expedida pela
Secretaria de Finangas do Municipio. No caso de isencdo ou nao incidéncia de Tributos,
o licitante devera apresentar documento(s) comprobatdrio(s) da situacao;

5.1.8 — A prova de regularidade perante o sistema de Seguridade Social — INSS através
da CND — Certidao Negativa de Débito ou CPDEN — Certidao Positiva de Débitos com
Efeito de Negativa ou apresentacdao da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou
Certiddo Conjunta Positiva com efeito de Negativa relativas a tributos federais e a
Divida Ativa da Unido expedida pela Secretaria da Receita Federal;

5.1.9 - Declaragdo de que ndo se encontra impedido de licitar, conforme ANEXO I
deste edital;

5.1.10 - Atestado(s) de qualificacdo técnica dos servicos a serem prestados;
comprovacdo do licitante de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o0 objeto da licitacdo,
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado;

5.1.11 - Declaragao para fins do disposto no inciso V do art 27 da Lei n° 8666, de 21
de junho de 1993. (ANEXO III);
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5.1.12 - Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, no caso de Pessoa Juridica,
expedida pelo distribuidor da sede da empresa ou Certiddo Negativa de Execucao
Patrimonial, no caso de pessoa fisica ou firma individual, cuja data de emissao nao
podera ser superior a 60 (sessenta) dias corridos anteriores a data de abertura desta
licitacdo;

5.1.13 - Declaracdo expressa do licitante que se enquadra como microempresa ou
empresa de pequeno porte. (ANEXO IV)

5.2 - N3o serao aceitos documentos sob a forma de protocolo ou com a validade
vencida.

5.3 - Os documentos necessarios a habilitacdo exigidos neste Capitulo poderdo ser
apresentados em original; por qualquer processo de cépia autenticada por tabelido de
notas ou por funcionario da unidade que realiza a licitacao; ou publicacao em érgao de
imprensa oficial.

5.4 - Os documentos apresentados cujo prazo de validade esteja expirado acarretarao
na inabilitacdo da licitante. Os documentos que nao possuirem prazo de validade
expresso somente serao aceitos se as datas de emissao nao excederem a 90 (noventa)
dias de antecedéncia da data prevista para a entrega e abertura dos envelopes.

5.5 - Serdo aceitas somente copias legiveis.
5.6 - Nao serdo aceitos os documentos cujas datas estejam ilegiveis ou rasuradas.

5.7 - Todos os documentos deverdao se reportar a sede ou a filial que participa da
licitagdo e que executara o Contrato.

5.8 — Qualificacao Técnica:

a) Atestado de Vistoria: nos termos do Anexo VI — CAPITULO 7 do presente
edital emitido pela FAMS, comprobatorio dos locais dos servicos.

b) Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitacdao - Atestado emitido por pessoa juridica de
Direito Publico ou Privado, em nome do licitante, que comprove a aptidao para
desempenho de atividade de limpeza/conservagao, manutengao, auxiliar administrativo
e recepcao.

5.9 — QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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a) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisdrios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da
data de apresentacdo da proposta.

OBSERVACOES:

Serao considerados aceitos como na forma da lei, o balanco patrimonial (inclusive o
de abertura) e demonstracdes contabeis assim apresentados:
1. publicados em Diario Oficial; ou
2. publicados em jornal; ou
3. por cdpia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante; ou
4. por copia ou fotocdpia extraida do livro Diario — devidamente
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante
ou em outro 6rgao equivalente — inclusive com os Termos de
Abertura e de Encerramento.

a.1) a boa situacao financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicacao das
seguintes formulas:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

SG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC = ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

a.2) a licitante que apresentar resultado igual ou menor do que 01 (um), em qualquer
um dos indices ora referidos, devera comprovar capital social correspondente a pelo
menos 10% (dez por cento) do valor total dos itens ofertados;

a.3) as férmulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado
ao balanco, caso o capital social ndao seja igual ou superior, como mencionado no sub-
item anterior.
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a.4) se necessaria a atualizacao do balanco e do capital social, devera ser apresentado,
juntamente com os documentos em aprego, o0 memorial de calculo correspondente.

CAPITULO 6
- DO ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA COMERCIAL -

6.1 - A proposta comercial devera ser apresentada em R$ (reais), datilografada ou
impressa por qualquer meio eletrénico em 01 (uma) via, em papel timbrado da licitante,
sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devendo ainda conter o nome, o endereco
completo e o CNPJ da licitante, niUmero de telefones e enderego eletronico, se houver,
para eventual contato e devera consignar expressamente o valor unitario do item e
global grafados em valor numérico e extenso respectivamente.

E prazo de validade de 60 dias a contar da data de sua abertura. Devendo ao final ser
assinada por seu representante ou procurador legal. (ANEXO IX)

6.1.2 - Planilha de custos detalhada minuciosamente em conformidade com o
Anexo VII, com todos os encargos legais e beneficios sociais, trabalhistas e
securitarios, em valores monetarios, devidamente separada, da seguinte forma:

6.1.2.1 - Servicos de limpeza/conservacao:

a. Preco do funcionario;
b. Preco da hora-extra em caso de necessidade, para o funcionario fixo;
C. Preco total, compreendendo todos os itens formadores de preco, dos servicos a

serem executados.

6.1.2.2 - Servicos de recepgao:

d. Prego do funcionario;

e. Preco da hora-extra em caso de necessidade, para o funcionario fixo;

f. Prego total, compreendendo todos os itens formadores de prego, dos servicos a
serem executados.

6.1.2.3 - Servigos de manutencao:

g. Preco do funcionario;

h. Preco da hora-extra em caso de necessidade, para o funcionario fixo;

i Preco total, compreendendo todos os itens formadores de preco, dos servigos a
serem executados.

6.1.2.4 - Servigos de auxiliar administrativo:

j. Preco do funcionario;

K. Preco da hora-extra em caso de necessidade, para o funcionario fixo;

l. Preco total, compreendendo todos os itens formadores de preco, dos servicos a
serem executados.
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6.1.3 — Tabela Resumo de Precos: sera composta de tabela com cargos,
quantidades e valores de cada funcionario e total, e total geral mensal. (Anexo VIII)

6.2 - Quaisquer custos diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados serao considerados como inclusos nos precos, nao sendo admitidos pleitos de
acréscimos a esse ou a qualquer titulo.

6.3 - A proposta devera conter oferta firme e precisa, sem alternativas de precos ou
quaisquer condigdes ou vantagens que induzam o julgamento.

6.4 - Ocorrendo discordancia entre o valor numérico e por extenso contidos na
proposta de precos prevalecera o valor por extenso.

6.5 - Os licitantes obrigatoriamente terao que apresentar planilha de custo para todos
0s servicos objeto desta concorréncia como descrito nos itens: 1.3.1 — servico de
limpeza, 1.3.2 — servico de manutencao, 1.3.3 — servico de auxiliar administrativo e
1.3.4 — servico de auxiliar administrativo.

6.6 — Sera imediatamente desclassificada a empresa que deixar de apresentar planilha
de custo e consequente proposta comercial a um ou mais dos servicos constantes no
item 6.5.

6.7 - Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste
Edital.

CAPITULO 7 ]
- DA VISTORIA TECNICA OBRIGATORIA —

7.1 A \vistoria técnica devera ser realizada nas datas: de 02/03/2016 a
31/03/2016, com agendamento prévio através do telefone: (13) 3202-1240, com a
Sra. Vania, no horario das 9h as 12h e das 14h as 16h. A ndo realizacdo desta vistoria
acarretara na inabilitacao do participante no processo licitatério.

7.2 - A Comissao de Licitacoes/FAMS emitird declaracdo comprobatoria de
comparecimento, nos termos do Anexo VI do presente edital, que sera assinada pelo
licitante e por representante desta Comissao e ser inserida dentro do envelope I
Habilitacdo e automaticamente passara a fazer parte integrante do processo licitatorio,

CAPITULO 8
— DO CRITERIO DE JULGAMENTO -
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8.1 - Na andlise das propostas, sera verificado o atendimento a todas as especificacoes
e condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

8.2 - A andlise da classificagdo das propostas compreendera o exame:

a) da compatibilidade das caracteristicas dos servicos ofertados com as especificacoes
indicadas no Capitulo 1 — Do Objeto, itens: 1.3.1 a 1.3.5.

b) Da compatibilidade dos precos propostos com os praticados no mercado, nos termos
do art. 43 inciso IV da Lei 8666/93, com os custos reais estimados para a sua
execugao.

8.2.1 - A Comissao de Licitacdes ndo corrigira quaisquer erros de soma e ou
multiplicacao, responsabilizando-se o proponente pelos erros que der causa valendo-se
o critério de valor global na declaracdo de proposta vencedora, como certo o valor por
extenso prevalece sobre o numérico.

8.3 - Serao desclassificadas, com base nos artigos 48, incisos I e II da Lei n® 8666/93,
as propostas que:

a) nao contiverem todos os dados exigidos, e nao atenderem as condicOes exigidas
neste Edital e em seus anexos;

b) cujos precos sejam excessivos ou incompativeis com os valores de mercado;

C) cujos precos sejam simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, ou manifestamente
inexequiveis.

c.1) Serao considerados inexequiveis 0s precos cuja viabilidade ndo tenha sido
demonstrada pela Licitante.

d) a licitante devera indicar o prego global da proposta, fixo e irreajustavel, devendo ja
estar inclusos os impostos, taxas, fretes e deduzidos quaisquer descontos que venham
a ser concedidos.

e) A cotacdo apresentada e levada em consideracao para efeito de julgamento sera de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, nao lhe cabendo, neste caso, o direito de
pleitear qualquer alteracao, seja para mais ou para menos.
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8.4 - Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado critério de menor
preco global, observadas as especificagdes e os parametros minimos de desempenho
e qualidade exigidos no Edital.

8.4.1- Se houver empate, serd assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

8.4.1.1 - Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10 % (dez por
cento) superiores a proposta mais bem classificada.

8.4.1.2 - O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor
oferta ndo tiver sido apresentada pela prépria microempresa ou empresa que também
se enquadre como micro ou de pequeno porte.

8.5 - N3o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, nem
preco ou vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes.

8.5.1 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista nesta
Concorréncia, inclusive financiamentos subsidiados ou fundo perdido, preco ou
vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes;

8.6 - Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Comissao de Licitacdes podera fixar as licitantes o prazo de 08 (oito)
dias Uteis para apresentacao de nova documentacdo ou de outras propostas
escoimadas das causas referidas nos subitens anteriores.

8.7 - Encerrados os trabalhos, em cada fase do procedimento licitatorio, lavrar-se-a ata
circunstanciada, que sera assinada pelos membros da Comissao de Licitagbes e pelos
licitantes previamente credenciados presentes.

8.8 - A comissdo de LicitacOes além do recebimento e exame das propostas, cabera o
julgamento da obediéncia as condigdes aqui estabelecidas, bem como decidir quanto as
duvidas ou omissOes deste edital.

8.9 - A homologacao e a adjudicacao do objeto desta licitagao serao efetuadas pela
Sra. Diretora Presidente da Fundacdo Arquivo e Memoria de Santos.

CAPITULO 9
— DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS -
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9.1 - Dos atos da administracdo cabera recurso administrativo, na forma do disposto
no paragrafo 1° do artigo 109 da Lei Federal n° 8.666/93.

9.2 - A eventual interposicao de recurso devera ser efetuada das 09h as 12h e das 14h
as 17h no endereco desta Comissao - FAMS-SEDE a Rua Amador Bueno n°. 22 - Centro
- Santos/SP

9.3 - Uma vez interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes que poderao
impugna-lo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

CAPITULO 10
— DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA -

10.1 - Providenciar a reposicao de funcionarios em 24 (vinte e quatro) horas a partir
da comunicacdo prévia por escrito, realizada pela contratante quando da deteccdo do
problema;

10.2 - Designar um funcionario para, durante toda a execugdao do contrato,
acompanhar e fiscalizar os servicos efetuados;

10.3 - Providenciar uniformes, materiais/equipamentos de seguranca e protecao
individual (ex. botas, luvas, etc...), para uso continuo dos funcionarios, bem como a
reposicao dos mesmos, assim que solicitados, de acordo com as necessidades
apresentadas;

10.4 - Efetuar a medicao dos servicos conforme o disposto no Capitulo 11 deste Edital;

10.5 — Efetuar pagamento de Vale Refeigdao aos funcionarios em conformidade com o
Dissidio Coletivo da categoria.

10.6 - Apresentar os comprovantes de recolhimento das contribuicdes previdenciarias
resultantes da execugao do objeto licitado e contratado, nos termos do art. 31 da Lei n°
8.212, de 24 de julho de 1991, quando da apresentacao de cada nota fiscal ou fatura
correspondente.

10.7 - Manter-se durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitagao e qualificacao
exigidas na licitagao.

CAPITULO 11
— DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE —
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11.1 - Fornecer todos os equipamentos (exceto EPI’s) e produtos/materiais de limpeza
a serem utilizados pelos funcionarios;

11.2 - Comunicar por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a deteccao de
qualquer irregularidade encontrada nos servicos;

11.3 - Comunicar por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a solicitacao de
substituicao de funcionarios de acordo com as necessidades apresentadas;

11.4 - Designar um funcionario do seu quadro efetivo para acompanhar, fiscalizar e
atestar os servigos executados.

11.5 - Providenciar o pagamento dos servigos prestados de acordo com o estipulado no
Capitulo 13.

CAPITULO 12
— DA MEDIGAO -

12.1 - A medicdo sera efetuada até o segundo dia util do més subsequente ao da
execugao dos servicos e devera ser aprovada pela Diretoria da Fundagao.

CAPITULO 13
— DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO -

13.1 - O pagamento correspondente ao servico prestado sera efetuado, mensalmente
até o quinto dia atil do més subsequente, desde que a Nota Fiscal tenha sido
apresentada a Diretoria Administrativo Financeira, 02 (dois) dias antes. O mesmo ficara
condicionado a comprovagao do recolhimento das contribuigdes sociais (FGTS e INSS)
do objeto licitado e contratado, nos termos do art. 31 da Lei n© 8.212, de 24 de julho
de 1991, quando da apresentacao de cada nota fiscal ou fatura correspondente.
CAPITULO 14
— DO CONTRATO -

14.1 - Com a empresa vencedora sera celebrado contrato formal pelo periodo de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, até o limite contratual
maximo de 60 (sessenta) meses, conforme a Lei 8.666/93, Art. 57, II.

14.1.1 - Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizacdo da
autoridade superior, o prazo do item 14.1 podera ser prorrogado por mais um periodo
de até doze meses, regra contida no artigo 57, §4° da Lei 8.666/93.
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14.2 - A adjudicataria sera convocada, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados
do recebimento da notificacdo, para assinar o contrato.

14.3 - A contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes deste edital, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo supressdes acima
desse limite ser resultante de acordo entre as partes.

CAPITULO 15
— DAS SANGOES -

15.1 - A empresa vencedora que chamada para assinatura do contrato, deixar de fazé-
lo no prazo de 05 (cinco) dias corridos do recebimento da convocacao, estara sujeita a
multa de 1/3 (um terco) do total empenhado.

15.2 - Em caso de inadimpléncia total, a contratada ficara sujeira a multa de 1/3 sobre
o valor total do contrato.

15.3 - Em caso de inexecucao parcial, a contratada ficara sujeita a multa de 0,4%
(quatro décimos por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso, no inicio
ou no caso de interrupcao dos servicos na sua totalidade, sem prejuizo das demais
penalidades previstas na legislacao em vigor.

15.4 - A auséncia do funcionario devera ser reposta em 24 (vinte quatro) horas. Em
caso de auséncia do funcionario, além do nao pagamento pelas horas nao trabalhadas,
a contratada sofrera penalizagdo de 50% (cinquenta por cento) de multa do valor das
horas nao trabalhadas do 2° ao 5° dia e 100% (cem por cento) nos demais, sem
prejuizo das sangdes previstas neste contrato.

CAPITULO 16
— DA ANULAGAO E REVOGAGAO -

16.1 - A presente licitacdo podera ser revogada ou anulada em conformidade com as
normas vigentes sem que assista aos participantes direito de indenizacao a qualquer
titulo.

CAPITULO 17
— DOS ANEXOS -

17.1 - Fazem parte integrante e indissociavel ao presente edital os seguintes Anexos:
17.1.1 - Anexo I — Minuta de Contrato.
17.1.2 - Anexo II — Modelo de Declaracao padrao Comissao de Licitagao — FAMS;
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17.1.3 - Anexo III — Modelo de Declaragao para fins do inciso V do artigo 27 da Lei
8666/93;

17.1.4 - Anexo IV — Declaragao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

17.1.5 — Anexo V — Relacao das Unidades da FAMS;

17.1.6 - Anexo VI — Modelo de Declaragao de Vistoria;

17.1.7 — Anexo VII — Planilha de Composicao de Custos e Formacao de pregos;

17.1.8 — Anexo VIII - Tabela Resumo de Pregos;

17.1.9 - Anexo IX — Modelo de Proposta Comercial.

CAPITULO 18
— DAS DIPOSICOES GERAIS -

18.1 - A presente licitacdo reger-se-a pela Lei Federal n® 8.666/93 e respectivas
alteracdes, incorporada a legislacao municipal pela Lei n°® 1.249/93, Lei Complementar
n° 87/93, Lei Complementar n°. 123/06 e demais normas pertinentes.

18.2 - A participacao do licitante implica na aceitacao dos termos e condicoes do
presente edital.

18.3 - Correrao por conta da contratada as despesas de transporte, seguros, taxas,
impostos, uniformes, alimentagdo, equipamentos de seguranga pessoal, necessarios ao
cumprimento do objeto contratual, assim como também, todo e qualquer tributo, 6nus,
encargos sociais ou trabalhistas decorrente da execucao do respectivo servico e outros
que eventualmente venham a recair sobre o objeto deste Contrato até o seu término,
nao contribuindo a CONTRATANTE com qualquer espécie de servico, material, isencao
de impostos, taxa e outros.

Santos, 25 de fevereiro de 2016.

Marisa Rodrigues Pinho
Presidente da Comissao de Licitagao / FAMS
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ANEXO I
- MINUTA DE CONTRATO -

PROCESSO n° 600040/2016
Contrato n°

Pelo presente instrumento, de um lado a FUNDAGAO ARQUIVO E
MEMORIA DE SANTOS, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, com
sede a Rua Amador Bueno n® 22, Centro, Santos/SP, inscrita no CNP] sob n°
01.446.932/0001-25, neste ato representada pela sua Diretora Presidente, Sra.

........................................ ,ede outro ..oiiiiiii .., COM SEdE
A eerrererrrrr——— , inscrita no CNPJ sob n% .......ccoevviiiiniiinine, , adiante designada
simplesmente CONTRATADA, por seu representante legal,
............................................. , portador da cédula de identidade RG no°
............................... , residente a ............ceeveeeenennn.., fOi dito que tendo sido aceita a

proposta que apresentou, conforme especificacdo contida no EDITAL DE
CONCORRENCIA N° 01/2016, processo n° 600040/2016, da Fundacao
CONTRATANTE, cujo teor declara expressamente conhecer e aceitar, e sendo-lhe
adjudicado o respectivo objeto, veio assinar este contrato, na qualidade de
CONTRATADA, concordando com os termos e condicdes, pelos quais desde ja se
obriga:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: A CONTRATADA obriga-se a executar servicos
de limpeza/conservacao, manutencao e recepcao das unidades da Fundacao, conforme
Anexo V ao presente contrato, conforme segue:

1) Dos servicos de limpeza/conservacgao:
I — Dos servicos de limpeza a serem realizados nas areas administrativas:
a) Servicos a serem executados diariamente e quando necessarios:

e Varrer, lavar e desinfetar, com produtos fornecidos pela Contratante, o piso de
todas as dependéncias de todas as unidades, inclusive areas comuns;

e Limpar, lavar, desinfetar e odorizar todos os sanitarios, retirando o lixo e dejetos,
sempre que necessarios, assim como repor 0s materiais necessarios - papel
higiénico, papel toalha, sabonete - que serdo fornecidos pela Contratante;

e Atender solicitagdo para limpeza imediata, em casos de ocorréncias extraordinarias;

e Limpar mesas e cadeiras, passando posteriormente lustra-mdveis;
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e Limpar o mobilidrio e utensilios, limpando com alcool as mesas recobertas com vidro
e 0s equipamentos de informatica/terminais com produto indicado;

e Limpar e bater tapetes, passadeiras e capachos;

e Limpar as divisérias com alcool;

e Polir com produtos quimicos adequados todos os metais, tais como placas, sifoes,
torneiras, registros, valvulas, disticos e outros;

e Lavar e desinfetar as pias, lavabos, lavatorios e bebedouros;

e Coletar o lixo em sacos plasticos, removendo-os para local pré-determinado;

e Limpeza e desinfeccao de equipamentos e utensilios de cozinhas, tais como
cafeteiras, chaleiras, bules, copos, garrafas térmicas etc;

e Aguar os vasos, jardineiras e jardins.

b) Servigos a serem realizados semanalmente e quando necessarios:

Raspar com abrasivos os pisos, assoalhos e taqueados, encerando-os e polindo-os;
Lavar, encerar e lustrar todos os pisos ceramicos, sintéticos e outros;

Lavar o parapeito das janelas e limpar os rodapés em geral;

Remover o pd das persianas;

Lavar as areas externas;

Limpar e desinfetar estofados de couro ou plastico com produtos apropriados;

Dar polimento aos moveis com produtos siliconizados;

Limpeza Umida de portas, paredes, azulejos, armarios, ventiladores de teto, mesas,
de colunas, batentes, pintados e latex ou similar;

e Lavar vidros;

e Limpar escadas e corrimoes;

e Limpeza de refrigeradores.

c) Servicos a serem realizados mensalmente e quando necessarios nas areas
administrativas:

e Limpar todas as luminarias e globos de luz;
e Limpar e lavar canaletas de aguas pluviais.

II) Dos servicos de limpeza a serem realizados nas areas dos acervos:
Constituem acervos da CONTRATANTE: o Arquivo Intermediario, o Arquivo Permanente
e a Sala de Leitura localizada no Outeiro de Santa Catarina. As areas de acervos
deverao ser permanentemente mantidas limpas e desinfetadas da seguinte forma:

) As estantes, os ventiladores e desumidificadores deverao ser limpos com
aspirador de pé e flanela termostatica ou fralda de pano, com solucao de alcool e
formoldeido;
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RQUIV E MEMORIA

) O piso e as paredes deverdo ser limpos com aspirador de pé e pano umedecido
em solugdo de alcool e formoldeido;

2) Dos servicos de manutencao: realizacao de servicos de manutengdo dos prédios
publicos da CONTRATANTE, sob orientacdo de autoridade superior desta FAMS,
conforme segue abaixo:

e Auxiliar na troca de lampadas;

e Realizar servicos de pintura das grades de ferros, portas, paredes;

e Realizar pequenos consertos hidraulicos e de alvenaria nos prédios da FAMS,
sempre auxiliado pelo responsavel imediato;

o Cuidar da lavagem das pedras e pisos em volta do Outeiro de Santa Catarina bem

como sua manutengdo, assim como também nas outras unidades, com maquina de

pressao de agua (WAP); sempre auxiliado pelo responsavel imediato;

3) Dos servicos de auxiliar administrativo:

e Desenvolver tarefas na area administrativa;

Realizar servicos de digitacao de expedientes administrativos;

Entrada e saida em processos administrativos;

Realizar entregas e recebimentos de documentos e materiais;

Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos, ficharios, livros, publicagdes e

outros documentos, para possibilitar controle e novas consultas;

e Procura e higienizagao de processos, assim como despachos em processos
administrativos;

e Operar equipamentos diversos, telefone, maquina de xerox, computador;

Manter organizados documentos e/ou materiais em geral;

Auxiliar na manutencgao e integridade fisica dos documentos;

Auxiliar na conservagao preventiva dos acervos;

Atender ao publico em geral averiguando suas necessidades para orienta-los e/ou

encaminha-los as pessoas e/ou setores competentes.

4) Dos servicos de recepcao: A Contratada devera sempre manter funcionario (a)
para servicos de atendimento na SEDE, situada a Rua Amador Bueno n° 22, Centro -
Santos/SP, e nas demais unidades desta FAMS. Recepcionar consulentes e visitantes
procurando identifica-los, verificando suas pretensdes para prestar-lhes informagdes e
encaminha-los a pessoas ou setores procurados. Atender chamadas telefonicas.
Anotar recados. Prestar informagdes. Registrar as visitas e os telefonemas
recebidos. Auxiliar nas atividades de pesquisas e orcamentos. Executar outras
tarefas de mesma natureza.

Prestar suporte a atividades simples do setor administrativo, para atender
solicitagdes e necessidades da unidade.
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Conferir as correspondéncias recebidas e distribui-las nas unidades; auxiliar nas
solicitacdes de materiais e executar pedidos de compras de material de consumo e
permanente para execucao das atividades do setor e encaminhar para o setor
financeiro. Receber, orientar e encaminhar os visitantes; receber e transmitir
mensagens telefonicas e fax; coletar assinaturas de documentos diversos conforme
necessidades da unidade; controlar requisicbes de maquina copiadora, receber e
assinar recibo de material de consumo e correios. Utilizar recursos de informatica.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A quantidade de funciondrios fixos definida pela
CONTRATANTE é de 05 (cinco) funcionarios para os servicos de limpeza/conservacao,
01 (um) para os servicos de manutengao e 03 (trés) funcionarios para a recepcao e 06
(seis) auxiliares administrativos de arquivo, totalizando 15 (quinze) funcionarios.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os equipamentos e os materiais/produtos de limpeza a
serem utilizados pela CONTRATADA serao fornecidos pela CONTRATANTE, exceto EPI's
que deverao ser as expensas, responsabilidade e entrega realizadas pela CONTRATADA.

PARAGRAFO TERCEIRO: A empresa CONTRATADA deverad confirmar e obedecer o
horario estabelecido pelas unidades, de segunda a sexta-feira, consoante relacionado
no Anexo V parte integrante do presente contrato.

PARAGRAFO QUARTO: A empresa CONTRATADA deverd usar pessoal proprio,
treinado e diretamente por ela supervisionado, 0os quais deverao se apresentar
uniformizados e com materiais/equipamentos de seguranca e protecao individual (ex.
botas, luvas etc), fornecidos pela mesma, conforme a fungao os exija.

PARAGRAFO QUINTO: Os servicos deverao ser realizados pelo nimero minimo de
funcionarios indicado pela Fundagdo, nos horarios relacionados no Anexo V parte
integrante do presente contrato, sendo que a CONTRATANTE efetuara treinamento
daqueles que realizardo suas funcGes junto as areas de seus acervos dada
singularidade de suas especificagoes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO: Pela prestacdo de servicos de
limpeza/conservacao, manutencao, auxiliar administrativo e recepcao das unidades da
CONTRATANTE, a mesma pagara o valor total anual de R$ ....cccoe.....

T ).

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas de
transporte, seguros, taxas, impostos, uniformes, alimentacao, materiais/equipamentos
de seguranca e protecao individual, assim como também, todo e qualquer tributo, 6nus,
encargos sociais ou trabalhistas decorrente da execucao do respectivo servico e outros
que eventualmente venham a recair sobre o objeto deste Contrato até o seu término,
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nao contribuindo a CONTRATANTE com qualquer espécie de servico, material, isencao
de impostos, taxa e outros.

PARAGRAFO SEGUNDO: a Contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas
condicdes do edital, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios até 25 %
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo
supressoes acima desse limite ser resultante de acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

I - Cumprir fielmente o objeto deste contrato;

II - Providenciar a reposicdo de funcionarios em 24 (vinte e quatro) horas a partir da
comunicagao por escrito da deteccao do problema;

III - Designar um funcionario para, durante toda a execucao do contrato, acompanhar
e fiscalizar os servicos efetuados;

IV - Providenciar uniformes, materiais/equipamentos de seguranca e protecao
individual (ex. botas, luvas, etc...), para uso continuo dos funcionarios, bem como a
reposicao dos mesmos, assim que solicitados, de acordo com as necessidades
apresentadas;

V - Efetuar a medicao dos servigos conforme o disposto no Capitulo 12 deste Edital;

VI- Efetuar pagamento de Vale Refeicdo aos funcionarios e cesta basica a seus
funcionarios nas quantidades e valores elencados no dissidio coletivo da categoria.

VII - Apresentar os comprovantes de recolhimento das contribuicdes previdenciarias
resultantes da execucgao do objeto licitado e contratado, nos termos do art. 31 da Lei n°
8.212, de 24 de julho de 1991, quando da apresentacao de cada nota fiscal ou fatura
correspondente.

VIII - Manter-se durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas pela Contratada, todas as condicdes de habilitagao e qualificacao
exigidas na licitagao.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
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I — Prestar todas as informacdes necessarias para garantir o fiel cumprimento do
contrato;

II - Fornecer todos os equipamentos e produtos/materiais de limpeza a serem
utilizados pelos funcionarios;

III - Comunicar por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a deteccao de
qualquer irregularidade encontrada nos servigos;

IV - Comunicar por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a solicitacao de
substituicao de funcionarios de acordo com as necessidades apresentadas;

V - Designar um funciondrio do seu quadro efetivo para acompanhar, fiscalizar e
atestar os servigos executados.

VI - Providenciar o pagamento dos servigos prestados de acordo com o estipulado no
Capitulo 13.

VII — A auséncia do funcionario devera ser reposta em até 24 (vinte e quatro) horas, a
partir da comunicagdo por escrito da deteccao do problema. Além do ndo pagamento
pelas horas ndo trabalhadas a CONTRATADA sofrera penalizacao de 50% (cinquenta
por cento) de multa do valor das horas nao trabalhadas do primeiro ao quinto dia e
100% (cem por cento) nos demais, sem prejuizo das outras sangdes previstas neste
contrato.

CLAUSULA QUINTA - DA MEDICAO E FORMA DE PAGAMENTO:

A medicdo sera efetuada até o 2° (segundo) dia util do més subsequente ao da
execugao dos servicos e devera ser aprovada pela Diretoria Administrativo- Financeira
da CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O pagamento correspondente ao servico prestado sera
efetuado, mensalmente até o 5° (quinto) dia Util do més subsequente desde que a Nota
Fiscal tenha sido apresentada a Diretoria 02 (dois) dias antes. O mesmo ficara
condicionado a comprovagao do recolhimento das contribuicGes sociais (FGTS e INSS)
do objeto licitado e contratado, nos termos do art. 31 da Lei n© 8.212, de 24 de julho
de 1991, quando da apresentagao de cada nota fiscal ou fatura correspondente.

PARAGRAFO SEGUNDO: Fica estabelecido o limite de hora extra em 5% (cinco por
cento) do total das horas normais trabalhadas mensalmente.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA: O presente contrato terd vigéncia de 12 (doze)
meses, a contar da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo
de 12 (doze) meses, mediante a formalizacdo de termo aditivo escrito, até o limite
contratual maximo de 60 (sessenta) meses, conforme a Lei 8.666/93, Art. 57, II.

Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizacdo da autoridade
superior, decorridos o prazo de 60 (sessenta) meses o presente contrato podera ser
prorrogado por mais um periodo de até doze meses, conforme regra contida no artigo
57, §4° da Lei 8.666/93.
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PARAGRAFO UNICO: E facultada a CONTRATANTE a verificacdo a qualquer momento
do cumprimento das obrigacdes fiscais e trabalhistas junto a CONTRATADA, sujeitando
a mesma as penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA — DA PRORROGACAO DO CONTRATO:
Ocorrendo o disposto acima, o reajuste dos valores pactuados serdo calculados de
acordo com a variagao do indice do IPC-FIPE do periodo.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES: Sem prejuizo das demais penalidades
previstas na Lei Federal n°® 8.666/93 e respectivas alteracbes, a inexecucao ou
descumprimento de quaisquer Clausulas e/ou condicoes do presente instrumento por
problemas de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, sujeita-la-a as seguintes
penalidades:

I — multa correspondente a 1/3 (um terco) do valor total do presente Contrato, pela
inexecucao total do objeto do presente Contrato;

IT — multa de 0,4 % (quatro décimos por cento) sobre o valor total do contrato por dia
de atraso no inicio, ou no caso de interrupgao dos servicos em sua totalidade.

III — a auséncia do funcionario devera ser reposta em 24 (vinte e quatro) horas a partir
da comunicacdo por escrito da deteccdo do problema. Além do ndo pagamento pelas
horas ndo trabalhadas a CONTRATADA sofrera penalizacao de 50% (cinquenta por
cento) de multa do valor das horas nao trabalhadas do segundo ao quinto dia e 100%
(cem por cento) nos demais, sem prejuizo das outras sancoes previstas neste contrato.

CLAUSULA NONA — DA RESCISAQ: Este contrato poderd ser rescindido de pleno
direito, unilateralmente, a juizo exclusivo da CONTRATANTE, independente de
notificacao judicial ou extrajudicial, conforme os artigos 58, II, 77 e 79 da Lei n°
8666/93, se a CONTRATADA deixar de prestar os servicos nos prazos e condicoes
estipulados no presente contrato ou na ocorréncia de fatos supervenientes
considerados graves pela CONTRATANTE, ou ainda nas demais hipoteses previstas no
artigo 78 da Lei 8.666/93, inclusive nos casos de faléncia e concordata.

CLAUSULA DECIMA — DOS CASOS OMISSOS: Os casos omissos serdo dirimidos
consoante o disposto na Lei Federal n® 8.666/93 e respectivas alteragOes, aplicaveis ao
presente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GESTAO: O presente contrato serd
executado sob a gestao de um representante de cada uma das partes, com poderes de
representacao no que for necessario e observadas as condicdes aqui estabelecidas,
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sendo tais representantes: o e

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas
decorrentes deste contrato correrdao neste exercicio pela dotacdo n°
............................ , hota de empenho nO ............., emitida em..................

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO: Para dirimir eventuais controvérsias
suscitadas em razao do presente ajuste serd competente, o foro da comarca de Santos,
com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim de pleno acordo com o termo do presente instrumento,

subscrevem duas testemunhas que sao e
, para que surta seus efeitos legais. Santos, de
de
XXXXXXXXXXXXXXX

Diretora Presidente
Fundacao Arquivo e Memodria de Santos

Testemunha

Testemunha
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ANEXO II _
MODELO DE DECLARAGAO PADRAO DA COMLIC - FAMS

Declaro, sob as penas da lei e para o especifico fim de ser habilitado na presente
(ol v=Tot= o o [V [ RS (nome ou razao social do licitante):

a) ndo se encontra, a qualquer titulo, suspenso no seu direito de participar de licitacdoes
ou de contratar com o Poder Publico, em quaisquer das esferas da Federagao;

b) ndo se encontra, a qualquer titulo, sujeito a declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar com o Poder Publico, em quaisquer das esferas da Federacao;

) ndo é e nao possui dentre seus sdcios titular de mandato eletivo;
d) nao se encontra, nos termos da legislacao em vigor ou do edital da presente
licitacdo, sujeito a qualquer outro fato ou circunstancia que possa impedir a sua regular

habilitacao na presente licitagao, ou a eventual contratacao que deste procedimento
possa decorrer;

Assim sendo, para os fins que se fizerem de direito, e por possuir poderes legais para
tanto, firmo a presente.

(assinatura do responsavel)
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_ ANEXO III
DECLARACAO — PARA FINS DO INCISO V -ART. 27 DA LEI 8666/93

REF.: CONCORRENCIA N° 01/2016
Processo Licitatorio n® 600040/2016 — TIPO MENOR PRECO

(Nome __ do. _ Licitante) . inscrito no CNPJ n°

._por intermédio do seu representante legal o (a) Sr.(a)

portador (a)._da Carteira de Identidade n© e do CPF n°

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de
1999, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ().

(data)

(representante legal)

(Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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) ANEXO IV
- DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE -

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancdes e multas previstas no ato

convocatorio, que a empresa (denominacao da pessoa

juridica), CNPJ n© € microempresa ou empresa de pequeno porte,

nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 alterada pela Lei Complementar n© 147 de 07 de agosto de 2014,
cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito
de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério concorréncia n°

01/2016, realizado pela Fundacao Arquivo e Memoria de Santos.

, aos de de 2016.

Nome e assinatura do representante

RG no.
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_ ANEXOV
- RELACAO DAS UNIDADES / FAMS -

1 - Sede da Fundagao Arquivo e Memoria de Santos
Endereco: Rua Amador Bueno, 22 — Santos

Horario: das 8 as 17 horas;

2 - Arquivo Intermediario:
Endereco: Rua da Constituicao n® 62 — Santos

Horario: das 8 as 17 horas;

3 - Arquivo Permanente:
Endereco: Rua Amador Bueno n° 61 — Santos

Horario: das 8 as 17 horas;

4 — Outeiro de Santa Catarina:
Endereco: Rua Visconde do Rio Branco n® 48 — Santos

Horario: das 8 as 17 horas.

5 — Casa de Frontaria Azulejada:
Endereco: Rua do Comércio n® 96 — Santos

Horario: das 8 as 17 horas.

Do funcionamento: Todas as unidades da Fundacao Arquivo e Memdria de Santos
funcionam de segunda a sexta-feira.
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. ANEXO VI
- MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA(para simples ciéncia do licitante) -

Declaramos para 0S devidos fins que a empresa

conhecimento de todas as informacdes, condicOes locais e grau de dificuldade dos

servicos a serem executados.

(assinatura do Licitante)

(assinatura do responsavel Comlic FAMS e carimbo)
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ANEXO VII

- PLANILHA DE COMPOSIGCAO DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS -

REMUNERACAO
FUNCAO QUANTIDADE SALARIO ADICIONAL VALOR TOTAL
Auxiliar de limpeza 05
(Sede e outros)
Auxiliar de 01
manutencao
Recepcionista 03
Auxiliar 06
Administrativo
TOTAL DA MAO DE 15
OBRA
COMPOSICAO DE CUSTOS
ELEMENTOS VALOR MENSAL
Mdo de obra
CUSTOS Enc. sociais
DIRETOS [ ppr
Equipamentos
SUBTOTAL (A) /
|
Vale Refeicdo |
DEPESAS Cesta Basica
GERAIS Vale Transporte /\ P
Uniformes \ \
EPI's
SUB‘I'\OTAL (B)
BpI { BDI(% MA DE A/wf /
/PTECO T TAL MENSAL (A+B+BDI)
PRECO VALOR HORA (informativo caso necessario
horaextra)
|12
/
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Quantidade Funcao Valor Unitario | Valor Total
Auxiliar de
5 :
Limpeza
1 Auxiliar de
Manutencao
3 Recepcionista
6 Auxiliar

Administrativo

TOTAL GERAL MENSAL

TOTAL GERAL ANUAL

FUNDAGAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS - SEDE
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DACAO

E MEMORIA

ANEXO IX
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PRECO GLOBAL

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

ENDERECO

CNPJ

Telefone ou Fax

e-mail (se houver)

Proposta:

Propomos, para o objeto da Concorréncia n°. 001/2016 — Processo
Administrativo  n%.  600040/2016, o seguinte preco global e anual
R$ ( )

O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias Uteis, contados da
abertura deste envelope.

Local, de de 2016.

Assinatura do responsavel ou procurador legal
NO. do RG.

FUNDAGAO ARQUIVO E MEMORIA DE SANTOS - SEDE
Rua Amador Bueno, 22 - Centro — Santos/SP — Cep 11013-150- fone/fax (13) 3202-1240
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