DECRETO N.24.210
DE 13 DE FEVEREIRO DE 2004.

DISPOE SOBRE A COMISSAO CENTRAL DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS — CCAD E AS
COMISSOES SETORIAIS DE AVALIACAQO — CSA,
NO AMBITO DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL.

BETO MANSUR, Prefeito Municipal de Santos, usando
das atribuicGes que Ihe sdo conferidas por lei,

CONSIDERANDO a importancia da avaliacdo criteriosa
como viga mestra de sustentacdo da politica de gestdo de documentos e preservacdo do
patrimoénio documental do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de agilizar as
comunicacdes administrativas e aperfeicoar as atividades arquivisticas dos Orgdos da
Administracdo Publica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de promover a
interacdo e integracdo das instituicbes responsaveis pela custédia de documentos publicos
municipais;

CONSIDERANDO a urgéncia de avaliar e selecionar os
processos custodiados no Arquivo Central e Arquivo Intermediario;

CONSIDERANDO a responsabilidade e o dever do
Estado de garantir a organizacdo e protecdo dos documentos com valor probatorio,
informativo ou cultural, na defesa dos proprios interesses e direitos dos municipes;

DECRETA:

Art. 1.° Ficam constituidas a Comissao de Avaliacdo de
Documentos — CCAD, que publicara seu plano de trabalho no prazo de 30 (trinta) dias e as
Comissdes Setoriais de Avaliagdo — CSA, no ambito dos 6rgdos da Administracdo Municipal.

§ 1.° A CCAD sera permanente e constituida junto ao
Gabinete do Prefeito do Municipio de Santos.

§ 2.° As CSA serdo constituidas junto aos gabinetes dos
Secretarios Municipais e de autoridades correspondentes dos orgdos da Administracdo
Indireta.

Art. 2.° A CCAD sera integrada pelos seguintes membros:

I — 01 (um) representante da Secretaria Municipal de
Governo, indicado pelo Secretario Municipal de Governo;

I — 01 (um) representante do Departamento de
Informatica, indicado pelo Secretario Municipal de Administracéo;
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Il — 01 (um) representante da Procuradoria Geral do
Municipio, indicado pelo Procurador Geral do Municipio;

IV — 01 (um) representante da Secretaria Municipal de
Assuntos Juridicos, indicado pelo Secretario Municipal de Assuntos Juridicos;

V — 01 (um) representante da Secretaria Municipal de
Administragdo, indicado pelo Secretario Municipal de Administracéo;

VI — 01 (um) representante do Arquivo Geral, indicado
pelo Presidente da Fundacdo Arquivo e Memoria;

VII — 01 (um) representante do Arquivo Permanente,
indicado pelo Presidente da Fundacdo Arquivo e Memoria.

Paragrafo unico. O Presidente da Comissdo sera o
Presidente da Fundacéo Arquivo e Memoria de Santos.

Art. 3.° As CSA serdo integradas por, no minimo, 05
(cinco) servidores com conhecimentos da estrutura organizacional, do tramite e da producéo
dos documentos referentes a atividade fim do 6rgdo, indicados pelos Secretarios Municipais e
autoridades correspondentes.

Art. 4° Fica proibida a eliminacdo aleatéria de
documentos publicos municipais.

Paragrafo unico. Os documentos, a que se refere o caput
deste artigo, sdo documentos produzidos, recebidos ou acumulados, em qualquer tipo de
suporte, pelo Orgdo da Administracdo PUblica Municipal, no exercicio de suas funcdes ou
atividades e observados para servir de referéncia, informacéo, testemunho, prova ou fonte de
pesquisa cientifica.

Art. 5° A CCAD e as CSA deverdo acompanhar e
implementar o processo de avaliacdo de documentos publicos municipais com vistas a:

| — racionalizacéo e controle da producdo de documentos;

Il — normalizacao do fluxo documental;

I11 — elaboracdo de plano de destinagdo de documentos;

IV — preservacgdo do patriménio documental do Municipio.

Art. 6.° A CCAD e as CSA poderao convidar especialistas
identificados com as areas cujos documentos estiverem sendo avaliados.

Art. 7.° Cabera as CSA elaborar minucioso diagndstico
dos arquivos ou unidades de arquivamentos dos érgdos municipais e propor o prazo de guarda
dos documentos, em funcdo dos valores que apresentam para fins administrativos, legais,
fiscais, operacionais ou técnicos.

Art. 8.° As Secretarias Municipais, Autarquias, Fundagdes
e empresas publicas deverdo colocar a disposicdo das Comissdes Setoriais de Avaliacao, 0s
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recursos materiais e humanos necessarios a avaliacdo de documentos no ambito de sua
competéncia.

Art. 9.° A CCAD e as CSA deverdo consubstanciar os
resultados dos trabalhos na elaboracéo de planos de destinacdo de documentos e de tabelas de
temporalidade.

Art. 10. As tabelas de temporalidade serdo divulgadas e
consideradas aprovadas ap0s 30 (trinta) dias a contar da data de sua publicacéo.

Art. 11. Este decreto entra em vigor na data da
publicacéo.

Registre-se e publigue-se.

Palécio José Bonifacio, em 13 de fevereiro de 2004.

BETO MANSUR
Prefeito Municipal

Registrado no livro competente.
Departamento de Registros de Atos Oficiais da Secretaria
Municipal de Assuntos Juridicos, em 13 de fevereiro de 2004.

ROBERTO M. DE LUCA DE O. RIBEIRO
Chefe do Departamento
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