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Observacao/|ustificativa
O total de documentos para eliminagao é de 6,147, O total de caixas é de 302, O total de metros lineares é de 75,5, A so-
matéria abrange todas as séries documentais descritas.

RELACAO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Orgéao/entidade: Fundagdo Arquivo e Meméria de Santos | Lista n° 05/2018

Série Documental Data limite Quantidade | Quantidade | Metros
de documentos | de caixas | Lineares

Empenho Global/Conciliacdo Bancaria 1995 a 2008 88 14

Processo de Prestacédo de Contas de Fundos Municipais 1994 a 2006 111 18

Selecdo de Propostas para Registro de Pregos 1991 a 2008 402 23

Prestacédo de Contas de Entidades Subvencionadas, Convenia-| 1990 a 2009 259 26

das ou Auxiliadas

Arguivamento de Documentos (Protocolos de entrega) 2001 a 2008 29 5

Observacao/|ustificativa

O total de documentos para eliminacao @ de 929. O total de caixas e de B6. O total de metros lineares & de 21,50. A soma-

toria abrange todas as séries documentais descritas.

Em observancia ao Decreto Municipal n® 4.638 de 24 de julho de 2006, a Fundagdo Arquivo e Memoria
de Santos e a Comissdo Central de Avaliacdo de Documentos fazem publicar a Tabela de Temporalidade
da Procuradoria Geral do Municipio de Santos (PGM). Os procedimentos de aplicacdo da tabela devem
seguir o previsto na se¢do VI, artigos 23 a 29, bem como os anexos |l Il e IV do supracitado decreto, San-
tos, 25 de setembro de 2018.

VERA APARECIDA TABOADA DE CARVALHO RAPHAELLI
Diretora Presidente da Fundacdo Arquivo e Meméria de Santos

ROBERTO DE ASSIS TAVARES DE ALMEIDA
Coordenador da Comissao Central de Avaliacao de Documentos (CCAD)

GABINETE DO PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

Competéncia: Auxiliar a atuacao juridica e acompanhamento de ac¢des judiciais de interesse do muni-
cipio

Secdo de Integracao Académica, Referéncia Legislativa e Biblioteca - SEREB

Fungao: Coordenar o estagio académico. Organizar e manter em arguivo coletanea de legislacdao e ou-
tros atos.

PRAZO DE FPRAZO DE DESTINACAQ
ATIGERR D;:L?;gﬁ:'iL bl g ELIMINAR | PRESERVAR FUNE:::I?TGS QREERVALORE
CORRENTE | INTERMEDIARIA
A primeira via do
documento esta
Memarando de . ;
PR 1 Ano apos incluso no Proces-
4 eEEa iario | ° desliga- X Lei 11.788/2008 | sode Solicitagao
Autorizar o da Diril'm mento do (Lei de estagio) | de contratagao
recebimento de (2% via) estagiario de estagidrio de
documentos acs direito, seguindo o
estagidrios nos prazo do Processo.
féruns e cartorios, . Os nomes pre-
Shdl et Oficio de o
prefeitura i " sentes nos oficios
&bitads, permissdo de | 2 Ano apds ca rahsuaon
acesso dos o desliga- Lei 11.788/2008
e X : . constantemente,
estagidrios mento do (Lei de estigio)
x A Fazendo com que
em cartdrios e | estagiario i ]
o oficio anterior
féruns :
perca sua fungio
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Oficiali ido
IR o et Processo de O documento
OF Eontataio o solicitagdo de ode ser
estagiario de & Lei 11.788/2008 P
i contratacdo de | Preservar X . ; usado como
direito para B {Lei de estagio)
iy estagiario de comprovagao de
SR B direito tempo de servigo
féruns da cidade, P §0-
Os documentos
530 constante-
mente consul-
Produzir bases de § tados, devendo
dados sobre - ErMmanecer na
: pesquisas em Lei 11.788/2008 P :
a legislagdo da lepiclacio Permanente X (L6t da estaaion Unidade,
cidade, baseada e B Além disso, eles
municipal :
21m assuntos, registram a
memaria
legislativa
da cidade,
O documento,
Mesma as
e | s ot s
: registro de Lei 11.788/2008
publicactes & Permanente X i ; constantemente,
: legislacdo {Lei de estagio)
da legislacdo ik além de trazerem
o municipal e
municipal um histérico
da legislagio
municipal.
Manter o controle %
oL Livro de
da distribuigdo
: protocolo das
das revistas ; Permanente b
. revistas da
produzidas pela ;
: procuradoria
Procuradoria
Registrar entrada Livro de
e saida de livros, registro de
revistas e cd's protocolo de | Permanente b
com conteddo material
juridico juridico
Registrar a Livro de
aquisicao efou registrode | Permanente A
doacdo de livros |tombo de livros
Informar e regis-
trar junto ao chefe
4 Memorando
de se¢do (SEREB), Hter
5 i de solicitagdo
os livros desincor- Permanente X
destombamen-
porados do acervo e tiie
da Biblioteca da
Procuradoria
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Segdo de Calculos e de Controle de Precatorios - SEPRE

Fungdo: Analisar, elaborar e conferir contas em processos judiciais ou extrajudiciais. Conferir a correcio dos calculos e promover a
execucdo dos precatdrios

O documento
possui dados de
Amparar T :
. : sigilo fiscal. Via do
aritmeticamente DR
os 6rgdos da PGM, Planilha 10 Apds Cédigo Processu-
il pbe o Processo de-
quanto ao de calculos ano de X al civil 475- ] do T
R M Requisicdo judicial
pagamento de judiciais exercicicio CPC
de Pequeno Valor
contestacies
R ouProcessos de
judiciais
Pagamento
de precatdrios.
Pnr:‘z?:i"aie Até paga- Art. 100, Par.
q. =l mento dos 20 X 3°, Constituigdo
Judicial de
valores Federal
Pequenao valar
Oficiali Processo de
- :“j ':_‘:r ‘;E informacio de 3750/1971
pagdie : - Alteragcdode | Enquanto {Codigo
precatdrios de 4 : 5 X : :
el Codigo vigora tributario
Sek o : Tributario do municipal)
Municipio
Processo de
pagamento de |Permanente X
precatdrio

Corregedoria Permanente

Fungdo: Fiscalizar as atividades dos drgdos da Procuradoria Geral do Municipio

Processo de
apuracao de | Até otér-
responsabilida-|  mino da 10 X

de (Correicdo | apuracdo
extraordinaria)

Relatdrio de s
Correigao v? B 10 X
ardinaria &

Centro de Estudo

Fungdo: Promover o aprimoramento intelectual e profissional dos integrantes da carreira de Procurador e do pessoal técnico e
administrativo

Produzir e divulgar
artigos nas dreas

oy e Documento de
de direito pablico, T T
& : ariginais mutiplos,
em especial nas Revista da i
i ; uma copia deve
areas administra- | Procuradoria 3
: : Permanente X ser enviada a
tiva, ambiental, Geral do el
e i Biblioteca da
constitucional, Municipio F
: Procuradoria Geral
processual, tribu- S
: RS do Municipio
taria, urbanistica e

internacional,
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SAAF / PGM

Funcdo: Controlar a entrada, distribuigao, tramitacdo e saida de processos administrativos e judiciais

Cadastrar
eletranicamente
para possibilitar o

Santos & citada,

Banco de
acompanhamento
dados de
e consulta do
cadastro e
andamento de : Permanente
- | movimentacdo
processos judiciais
de processos
que sdo de udiciais
interesse da PMS, }
dentro dos setores
da PGM
Livro de proto-
Informar ao procu- P 05 anos
colo de aber-
rador da abertura apés o
tura de pastas
de uma pasta fechamento
U (processos s
{processo judicial) o (e iy do livro
judiciais)
Fazer com que o
procurador tome
ciéncia da publica-
géo referente ao | Memorando o EFiEE O documento
processo judicial de encami- & usado para
: ) (apds o ano ;
cuja prefeitura de | nhamento de e informar as das
Santos faz parte | publicacfes da Tt datas das
c exercicio) - ;
e ele é o respan- AASP audiencias
savel, segundo a
ordem numérica,
pela representaco.
Manter o registro Documento eletrd-
e controle das Planilha de 2 anos nico. O documen-
audiéncias em que | controle de | (apds o ano to é usado apenas
a prefeitura de audiéncias |de exercicio) para controle das

audiéncias judiciais,

encaminhamento

a0s procu radores.

Formalizar a O documento &
entrega das 2 anos usado apenas
g Frotocolo de ‘p
pautas das {apds a para registrar a
i entrega de e i
audiéncias para os realizagao realizagdo das
pauta de R
procuradores que S das audiéncias, apos
audiéncia s :
representam audiéncias) este periodo ele
a Prefeitura. perde a vigéncia.
Registrar os
expedientes
{mandados de
intimacao; 5 anos
mandados de . apds o ar-
) Planilha de ( p
citagdo; processos quivamento
o : controle de
administrativos, ; dos docu-
entrada f saida
etc.) Para ; mentos com
R deexpedientes
distribuicdo o qual se
uniforme na secdo relacionam).
e posterior
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] Planilha de
Verificar se a pasta
: i controle de
estd na secao ou 05 anos
entrada e saida
com o procurador
de pastas
Registro de 1 ano apas
saida de pastas a marcacao
pa Quadro de con- ¢
aos procuradores; . de todos os
. | trole de saida ;
o controle é reali- doastas registros
zado por cada fun- p de entrada
cionario da secio, e saida
PROCURADORIA JUDICIAL

Representacdo judicial do Municipio em todos os feitos, exceto nos relativos a matéria fiscal, exceto nos relativos a matéria fiscal,
trabalhista e patrimonial,

Manter acesso
rapido a informa-
¢oes que compbe

05 processos
judiciais nos gquais
a Prefeitura é
parte interessada.
A pasta & compos-
ta por copias dos
documentos dos
processos judiciais.

Dossié de
acompanha-
mento das
agbes judiciais
(Pasta)

20 anos
apos
transito
em julgado
da acdo e
providén-
cias decor-
rentes do
julgamento

Subsidiar a defesa
do municipio em
processos judiciais,
Estas informagdes
sdo pedidas geral-
mente para as
areas impulsoras
da situaco juridica.

Memaorando de
solicitacdo de
informacdes
para esclareci-
mentos visan-
do a defesa
judicial do
municipio

05 anos
apos o
transito em
julgado,

Procuradoria Patrimonial e Trabalhista - PROTRAB

Funcdo: Defender e Representar judicialmente o Municipio em todos os feitos relativos as areas patrimonial e trabalhista

instruir a defesa
judicial trabalhis-
ta do municipio,

Processo de so-

Tomando as pro- | licitagdo de in- 10 anos
vidéncias cabiveis | formacdo para | apds ano de
junto aos orgdo da | defesa judicial | exercicio
Prefeitura respon- | trabalhista
saveis pelo impuso
processual.
Memorando
Instruir a defesa | de solicitacdo | 1 Ano apds
do municipio nas | de informacgao | o exercicio
ages trabalhistas | trabalhista vigente
{2? via)
s Apds transi- 0 Dossié é
Controlar e aiuniﬂ:::a- t; em julga- formado por
acompanhar o P oda - copias do proces-
andamento das meitoe: e Reaveen- 10 so originario e
agbes judiciais s na.tu- i pertencentes ao
reza trabalhista| rentesdo i
julgamento Poder Judiciario.
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O dossié é com-
posto por docu-

ey Apos transi-
Acompanhar Dossié de t:fem s mento que tém
aches de natureza | acompanha- i daja go sua origem e
patrimanial, cuja mento de : & guarda junto ac
: > e providén- 20 A e
a Prefeitura de agoes de ol e Poder judicidrio. O
Santos seja parte natureza BT prazo justifica-se
interessada, patrimonial | . por eventuais con-
julgamento -
sultas para instru-
¢d0 de processos.
Processo de
s .| soilicitagdo de
Subsidiar o muni- | 7 ¢ 10 anos
; informacdo
cipio para a defesa apos ano
: para defesa :
de seus interesses, R de exercicio
judicial
(patrimonial)
Processo de
£ | soilicitagdo de
Subsidiar o muni- | S oo 10 anos
a informacao
cipio para a defesa apds ano de
: para defesa i
de seus interesses. MR exercicio
judicial

(trabalhista)

Coordenadoria de Engenharia, Avaliacdes e Registro Imobiliario - CEACI

Avaliar bens iméveis, para fins de locagdo, desapropriacdo ou cessdo. Inventariar os proprios municipais.

Formalizar o
registro de desa- | Carta de ad-
propriacdo quando| judicacdo de |Permanente
ela ndo ocorre de | imdveis (pasta)
maneira amigavel
Manter o registro
das acorréncias Ficha de
nas ruas em gue Registro
= Permanente
estdo situados Logradouro
iméveis do pablico
municipio
Documentar, ca-
dastrare i i
; Livro de tombo
nventariar todos :
i : de proprios | Permanente
0s imdveis perten- Chr i
municipais

centes a Prefeitura
de Santos.

Secdo de Cadastro Patrimonial - SEPATRI

Organizar e manter registro de dados sobre imdveis pertencentes ao patrimdnio do Municipio

Concentrar em um
tnico documento
as informagdes
basicas de imdveis
desapropriados
pela Prefeitura.

Ficha de
dados de
desapropria-
coes

Permanente
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Solicitar copias | Oficio de solici-
dos referidos tacdo de copia
documentos junto | de matricula/ 5 X
aos cartorios de transcricao/
registro de imdveis. escritura
Examinar docu- | Oficio de solici-
mentos visando o | tagao de exa-
: ; . 5 X
registro de imoveis | me de calculo
para o municipio. do titule
Oficio de
Solicitar o solicitagdo de 5 X
registro de titulos | registro do
dos imdveis titulo de imdvel
adquiridospela | processo de
Prefeitura escrituragio
Municipal de Imével |Permanente X
de Santos. {desapropriagio
amigavel)
PROCURADORIA FISCAL - PROFISC

Defesa dos interesses do Municipio nas agbes e processos de qualguer natureza relativos a matéria fiscal,

Buscar subsidios
i Memaorando de
junto as outras L
A solicitagao de
segies da PMS, :
i i informacgoes
para a instrugag E] 3 b
para defesa
de processos i
R ermn agdes de
i natureza fiscal
interesse da PMS,
Acompanhar e
subsidiar o mu- Dossié de
nicipio em agdes Acompa-
que tramitam no nhamento
P Permanente X
poder judicidrio e | de acdes de
que tenham coma | natureza fiscal
parte a Prefeitura (pasta)
de Santos.

Secdo de Inscrigdo da Divida Ativa - SEDIV

Proceder aos servigos de inscrigdo da divida ativa do Municipio e encaminhar a sua cobranga . Supervisionar as atividades de co-
branca da divida ativa ajuizada.

Registrar erm papel
g s Processo de
a execugdo na B
: : Inscricdona | Permanente X
divida ativa do i :
Sl divida ativa
municipic,
Manter atualizado
o nome das Livre Rol de
pess0as com Inscrigiona | Permanente X
déhito inscritos Divida ativa

na municipio

Manter registro
das certiddes
enviadas ao forum

Protocolo de
peticbes envia-
das ao forum
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Processo de
Anular os débitos Até baixa
G anulagdo de ; Ha dados
municipais junto R no sistema 10 X o eidiic fieeal
ao Sistema TRIBUS| oo 1520 TRIBUS 8
divida ativa
Processo de
Fornecer subsidios B -
ao T] para instru- lCiacAs o
i i s informacgdes | Até o envio Ha dados
b 5 E cadastrais | de resposta 10 X de sigilo fiscal
defesa do munici-
: {para defesa | ao Fdrum no documento
pio em processos g
) juridica do
de seu interesse S
municipio)

Coordenadoria de Execugdes Fiscais - COORDEX

Supervisionar as atividades tendentes ao impulso processual das execucdes fiscais ndo embargadas.

fet .
Efetuars Processo de Apds a 01 ano apds a
parcelamento L b Ha dados
4 ; parcelamento | quitagdo quitagio d X L.C 10871993 i
da divida ativa Ei ; st 5 de sigilo fiscal
Zio de divida Ativa | da divida a divida
do contribuinte
Registrar a baixa | Processode | Aposare-
da divida ativa no | regularizacdo | gularizacdo X
sistema e sua de baixa de | no sisterna
atualizacdo mensal |  divida ativa eletronico
Gﬁcq?ilzar " Frocesso de Apas a
desabrigecio do remissac de anulagao
pagamento de : t;. 5 X L.C 431/2001
taxa de lixo do débito
taxas cobradas : :
e séptico no sistema
judicialmente
Relacdo de
¢ 10 anos
parcelamento
S ; apas ano X
de divida ativa ;
: de exercicio
quitada
Relagdo de pro- O documento é
Manter controle | cessos envia- usado apenas
dos processos gque | dos ou recebi- 3 X para cntrole
ddo entrada na | dos do Forum interno da
Prefeitura (Comprovante documentacdo
de remessa) oriunda do Forum
i At a Toda a
Oficializar em Processo de Eolle
i publicacao documentagio
publicagdo no Penhora de . i
e ] . do edital de 5 X referente ao leildo
Diario Oficial o Miwveis e .
arremate de bens | Imdveis (bens) leliaornn Rt SE Lo b
Diario Oficial Poder |udiciario.
Manter o O documento é
registro dos o i sado para com-
.gf' L Mapa de Dili- Até o 05 anos apos 2 H v
oficials de justica | ., S T) 5P- provar visitas e
£ : géncia dos Ofi- | fechamento | a emissdo de : : .
e suas diligencias | =, . ; K Provimento autorizar o recebi-
ciais de Justica | mensal das | parecer pelo :
para pagamento & : 011986 mento financeiro
(processo PV) | diligencias TCESP
fque deve ser por parte dos
efetuado pela PMS oficiais de justica.




